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ClL1
Ucel smérnice
(1) Tato smérnice stanovuje zavazna pravidla pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu
méstem Ralsko. Tato smérnice se vztahuje na vefejné zakazky realizované méstem Ralsko a jim

ziizenymi pfispévkovymi organizacemi.

CL I
Definice a zisady postupu zadavatele

(1) Veiejné zakazky malého rozsahu jsou ty, jejichz predpokladana hodnota nepresahne v piipadé
zakazky na doddvky nebo sluzby limit 3 000 000 K& bez DPH, v pFipadé zakdzky na stavebni
prace limit 9 000 000 K& bez DPH.

(2) Vefejné zakazky malého rozsahu neni zadavatel povinen uvefejiiovat na profilu zadavatele
podle zakona o zadavani vefejnych zakazek (zakona & 134/2016 Sb., v platném znéni, déale téz
jen ZZVZ”), je vsak povinen postupovat dle této smérnice a § 6 ZZVZ — zasady
transparentnosti, rovného zachazeni, zakazu diskriminace a pfimé&fenosti.

(3) Zadavatel je opravnén vefejnou zakazku zadat v nékterém ze zadavacich fizeni dle § 3 ZZVZ.
Zahgji-li zadavatel zadani vefejné zakazky malého rozsahu takovym zpiisobem dle ZZVZ,

postupuje se podle ustanoveni platnych pro zadavéni takového piislusného tizeni dle ZZVZ.

CL 111
Kategorizace zakdzek dle piredpokladané hodnoty

(1) Vetejné zakazky malého rozsahu se podle vyse jejich piedpokladané hodnoty (predpokladana

hodnota bez DPH) déli na tyto kategorie zakdzek malého rozsahu:

a) L Kategorie do 800.000 K&

b) II. Kategorie 800.000 K¢ - 1.500.000 K¢ pro dodavky a sluzby
800.000 K¢ - 2.000.000 K¢ pro stavebni prace

¢) III. Kategorie 1.500.000 K& - 3.000.000 K¢ pro dodavky a sluzby

2.000.000 K¢ —9.000.000 K¢ pro stavebni préice

CL1V
Zadavani zakazek malého rozsahu I. kategorie (do 800.000 K&)

(1) Ukoly zadavatele navenek pii zaddni zakazky ¢ini jménem zadavatele starosta mésta, popiipadé

feditel piispévkové organizace.
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(2) Zakazka musi byt zaddna pouze za cenu v misté a ¢ase obvyklou, pii¢emz zadavatel je povinen
vychazet z informaci na trhu.

(3) Smlouva na zakdzku musi byt uzaviena v pisemné formé. Starosta mésta, nebo jiny povéieny
¢len Rady mésta, podepisuje piislusnou smlouvu a odpovida za jeji vécnou spravnost. Za

smlouvu se povazuje i dodavatelem pisemné akceptovana pisemna objednavka.

CLv
Zadavani zakazek malého rozsahu II. kategorie (800 tis. K& az 1.500 tis. K¢&, resp. 800 tis.
K¢ az 2.000 tis. K¢)

(1) Navrh rozsahu zakazky a zadavaci podminky pfipravi piisluSny vedouci odboru mésta,
popiipadé povéreny ¢len rady mésta.

(2) Vyzva k podani nabidky a zadavaci dokumentace bude zaslana min. 3 dodavateliim. Nesmi se
vyzyvat opakované stejny okruh dodavatelli, neni-li to odiivodnéno pfedmétem plnéni zakdzky
¢i jinymi zvlastnimi okolnostmi.

(3) Zadavaci dokumentace spolu s pfilohami mtze byt zvefejnéna na profilu zadavatele zpiisobem

umoziujicim dalkovy piistup. Vybér dodavatele provede na svém zasedani rada mésta.

CL VI

Zadaviéni verejnych zakizek malého rozsahu III. Kategorie (1.500 tis. K& az 3 miliony
K&, resp. 2.000 tis. K¢ az 6.000 tis. K¢)

(1) zahgjeni vybérového fizeni a zadavacich podminkach rozhoduje rada mésta.

(2) Vyzva je zasilana adresné min. 3 dodavatelim a zvefejnéna na profilu zadavatele. Rada mésta
Jmenuje odbornou komisi pro otevirdni obalek a hodnotici komisi. Rada mésta rozhoduje o
vybéru nejvyhodnéjsi nabidky.

(3) Administraci zajistuje piislusny vedouci odboru mésta nebo jiny povéfeny pracovnik.

(4) Zasady a postupy pro zaddvini zakazek malého rozsahu II. kategorie plati i pro zadavéni

zakazek malého rozsahu I11. kategorie, neni-li v této kapitole stanoveno jinak.

CL VII

Spoleéna ustanoveni o zadAvacich podminkdch a hodnoceni nabidek p¥i zadavani
zakazek malého rozsahu II. a I11. kategorie

(1) Ve viech zakéazkach predlozi udastnik Cestné prohlaseni o splnéni zakladni zpusobilosti ve
smyslu § 74 odst. 1 ZZVZ, v platném znéni.

(2) Zadavatel mize ve vyb&rovém fizeni uplatnit dalsi kritéria zplsobilosti a kvalifika¢ni kritéria,
pokud jsou stejna pro viechny dodavatele a vzhledem k predmétu, piedpoklddanému rozsahu a

predpokladané hodnoté a slozitosti zakdzky jsou opodstatnéna a piiméfena.




)

Utastnik prokaze splnéni kritérii zptsobilosti a kvalifikaénich pfedpokladi kopii dokladii

prokazujicich splnéni kvalifikace.

Cl. V1L

Hodnotici kritéria u zakazek malého rozsahu II. a ITI. kategorie

(1) Nabidky budou hodnoceny podle jejich ekonomické vyhodnosti, tj nejvyhodngj$i poméru
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(2)

(2)

nabidkove ceny a kvality (tim neni vylou¢eno hodnoceni pouze podle nejnizii nabidkové ceny).
Zadavatel stanovi v zadavaci dokumentaci pravidla pro hodnoceni nabidek.

Dil¢im hodnoticim kritériem nemohou byt smluvni podminky, jejichz ugelem je zajisténi
povinnosti zadavatele, nebo platebni podminky (napf. vye smluvni pokuty, Ihiita splatnosti
faktur apod.).

Nestanovi-li zadavatel jinak, rozhodne p#i hodnoceni nabidek u zadavatele v postaveni platce

DPH cena bez DPH a postaveni neplatce DPH cena s DPH.

CLIX
Navrh smlouvy, uverejnéni u zakizek malého rozsahu III. kategorie

Navrh smlouvy na zakdzku je povinnou sougasti zadavaci dokumentace s tim, ze uéastnik pouze
doplni své identifika¢ni tidaje, jez jsou predmétem hodnoceni a dalsi potiebné tdaje stanovené
zadavatelem (napf. kontaktni osoby za dodavatele apod.).

Pouze ve vyjimeénych pfipadech nebude navrh smlouvy soudésti zaddvacich podminek. V
takovém pripadé bude piedlozeni navrhu smlouvy povinnou nélezitosti nabidky uéastnikil, o
¢emz budou informovani v zadavaci dokumentaci.

Vedouci odboru rozvoje mésta nebo jiny povéfeny pracovnik zajisti zvetejnéni smlouvy véetng

vSech dodatki na profilu zadavatele dle § 219 ZZVZ do 15 dniti od uzavieni.

CL X
Vyjimky a zvlastni postupy
Zasady a postupy upravené touto smérnici se nevztahuji na porizovani drobného spotfebniho
materidlu a pofizovani zbozi a sluzeb v hodnoté do 100.000 K& za dodavku stavebnich praci &i
sluzbu.
Zasady a postupy dle této smérnice se dale nevztahuji na zakdzky systému krizového fizeni.
Zakézky systému krizového fizeni je opravnéno vydat vedeni mésta, popiipadé krizovy itéb, a

to bez omezeni a zahajeni vybérového Fizeni vice dodavatelim.




(3) Neni-li moZné zadani té€chto zakdzek (jedna-li se o zakdzky malého rozsahu I1I. kategorie) v
rad€ mésta projednat pfedem, mohou byt v krajnich pfipadech vedenim mésta zadany i bez
projednani. O tomto postupu musi byt rada mésta bezodkladné informovana.

(4) Rada mésta miize rozhodnout o vyjimkach z uziti ustanovenf této smérnice &i o zadéni vefejné
zakézky malého rozsahu jinym zdkonnym zplisobem, nez uklada tato smérnice. Rada mésta je
oviem povinna:

a) postupovat dle § 6 ZZVZ a zarovei dbat péce fadného hospodare spocivajici
v priizkumu trhu a obvyklych cen na ném a zaroveri
b) odivodnit sviij postup a udéleni vyjimek z uziti ustanoveni této smérnice podle

prilohy €. 1 této smérnice.

CL XI
Archivace dokumentace a kontroly

(1) Zadavatel je povinen uchovévat dokumentaci o zakdzce a zdznamy o elektronickych ukonech
(v tisténé podobé nebo na nosi¢ich elektronickych dat) po dobu 10 let, od uzavieni smlouvy, jeji
zmény nebo od zruSeni vybérového fizeni, ¢i rozhodnuti o tom, e nebyla vybrana nejvhodné;si
nabidka, nestanovi-li pravni akt o poskytnuti dotace dobu delsi.

(2) Archivaci dokumentace o zakdzce po stanovenou dobu zajisti prisluiny vedouci odboru,

popiipadé povéfeny pracovnik, ktery zakazku administroval,

CL XII
Zavérecna a zruSovaci ustanoveni
(1) Tuto smérnici schvélila Rada mésta Ralsko dne 27. 8. 2025, usnesenim &. R-12/03/25.
(2) ZruSuje se:
a) Smérnice Rady mésta ¢. 3/2021 ze dne 19. 05. 2021.
b) Smérnice Rady mésta ¢. 1/2023 ze dne 24. 05. 2023.

(3) Tato smérnice nabyva (&innosti dnem schvéaleni Radou mésta.

Ing. Miloslav Tima PhDr. Jaroslav Hanka
starosta mésta mistostarosta mésta




