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Rada mésta v Ralsku vydava v souladu s § 102 odst. 3 zak. ¢. 128/20008b., o obceich, ve znéni
pozdé&jsich predpisi, tuto smérnici pro zajisténi piistupu k informacim (dale jen smérnice).

Tato smérnice stanovuje postup pro poskytovani informaci podle zakona, kde povinnym subjektem je
mésto Ralsko a jeho organy (zastupitelstvo mésta, rada mésta, starosta, méstsky tad, méstska policie,
piipadné zvlastni orgéany, jsou-li zfizeny) a organizaéni slozky (dale jen ,,povinny subjekt).
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Meésto Ralsko, jako povinny subjekt dle § 2 odst. 1 zakona, je povinno zvefejiiovat dle § 5 zdkona tyto
informace:

a) divod a zpisob zaloZeni povinného subjektu (mésta Ralsko), vEetné podminek a principi, za
kterych provozuje svoji ¢innost,

b) popis organizaéni struktury, misto a zpisob, jak ziskat ptislusné informace, kde lze podat zddost ¢i
stiznost, piedlozit ndvrh, podnét &i jiné dozadani anebo obdrzet rozhodnuti o pravech a povinnostech
osob,

¢) misto, lhiitu a zpiisob, kde lze podat opravny prostiedek proti rozhodnutim povinného subjektu o
pravech a povinnostech osob, a to v&etné vyslovného uvedeni pozadavki, které jsou v této souvislosti
kladeny na Zadatele, jakoZ i popis postupl a pravidel, které je tfeba dodrzovat pii téchto Cinnostech, a
oznadeni piislusného formuléfe a zplisob a misto, kde Ize takovy formula ziskat,

d) piehled nejdiilezitgjsich predpisi, podle nichz povinny subjekt zejména jedna a rozhoduje, které
stanovuji pravo zadat informace a povinnost poskytovat informace a které upravuji dalsi prava obcant
ve vztahu k povinnému subjektu, a to v&etn¢ informace, kde a kdy jsou tyto piedpisy poskytnuty k
nahlédnuti,

e) sazebnik thrad za poskytovani informaci,

f) vyroéni zpravu za piedchazejici kalendaini rok o své innosti v oblasti poskytovani informaci (§ 18
zakona), nebo odkaz na udaje zvefejnéné postupem podle § 18 odst. 2 v centralnim registru vyrocnich
zprav v oblasti poskytovani informaci (dale jen ,,centralni registr*),

g) vyhradni licence nebo podlicence (dale jen ,licence™) poskytnuté podle § 14b,
h) rozhodnuti nadiizen¢ho organu o vysi thrad vydané podle §16a odst. 7,
i) elektronickou adresu podatelny.

Dal§imi informacemi, které mésto zvefejiiuje, jsou usneseni rady mésta a zastupitelstva mésta, platné
obecné zavazné vyhlaSky a pravidla, rozpotet mésta na piislusny kalendarni rok vietné Gprav a
rozpoétovych opatieni, zaméry obce o nakladani s méstskym majetkem, vefejné vyhlasky vydané
statnimi organy (celni fad, finanéni Ofad apod.).

Ostatni informace jsou zvefejiiovany dle rozhodnuti organii mésta a vedoucich pracovniki méstského
afadu v ramcei kompetenci vymezenych zédkonem o obcich, organiza¢nim fadem méstského tiadu a
jednacimi fady pro ¢innost vybor( a komisi.

Do 15 dnl od poskytnuti informaci na zadost povinny subjekt tyto informace zveiejni zpiisobem
umoziiujicim dalkovy pifstup. O informacich poskytnutych zplsobem podle § 4a odst. 2 pism. €) a f),
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informacich poskytnutych v jiné ne? elektronické podobé, nebo mimofadné rozsahlych elektronicky
poskytnutych informacich posta¢i zvefejnit doprovodnou informaci vyjadfujici jejich obsah.
Poskytnuta nebo doprovodné informace musi byt zvefejnéna nejméné po dobu 6 let.

111.
Mésto zvefejiiuje informace témito zpiisoby:
a) na Oiedni desce
b) ve vyvésnich skfinich ve mésté
¢) ve &tvrtletniku Dnesni Ralsko
d) ve sdélovacich prostfedcich
e) na podatelné méstského uradu

) na internetu na www strankach www.mestoralsko.cz
V.

Doprovodné informace podle § 3 odst. 6 zakona, jsou sdélovany pii poskytovani informaci na zaklade
zadosti,

V.

Ochrana informaci

Zvetejilovani a poskytovani nékterych (idaji maze byt vylouceno, pfipadné omezeno. D&je se tak jen
za dodrzeni podminek stanovenych zdkonem.

1) Ochrana utajovanych skuteénosti

7a informace spadajici do rezimu utajovanych skute¢nosti dle § 7 zdkona jsou povazovany informace
takto oznadované v seznamu utajovanych skuteénosti. Za stanoveni a oznaceni piislusného stupné
utajeni v podminkach méstského Ofadu zodpovida dle § 2 pism. e) zak. 412/2005 Sb., o ochrané
utajovanych informaci a bezpe¢nostni zpuisobilosti, ve znéni pozdgjsich piedpisii, starosta mésta.

2) Ochrana osobnich udaji

Osobni Gidaje, které se nezvefejiiuji, ani neposkytuji, jsou zejména osobni data fyzickych osob, vedena
v informaénich systémech podle zakona &. 110/2019 o zpracovani osobnich tidajl, ve znéni pozdgjSich
predpisti, informace vypovidajici o soukromi ob&anti dle § 8a zdkona a dalsi udaje, které by mohly
naru$it pravo na ochranu osobnosti, pfi¢emz neni podstatné, zda se jednd o Gdaje sdélené zadatelem,
jinou osobou nebo ziskané v ramei spravniho Fizeni. Povinny subjekt poskytne informaci o vysi pijjmu
osoby, které poskytl nebo poskytuje vefejné prostiedky majici povahu ptijmu ze zavislé ¢innosti nebo
funkénich pozitkli podle zakona o danich z prijma

a) jako
I. vefejnému funkcionafi, na kterého se vztahovaly nebo vztahuji povinnosti podle zakona o stietu zajmi,

2. poradci prezidenta republiky, élena vlady, naméstka ¢lena vlady nebo vedouciho ustiedniho spravniho
ufadu, v jehoz Cele neni ¢len vlady, nebo




3. &lenovi svého statutarniho, ¥idiciho, dozoré{ho nebo kontrolniho orgénu, anebo

b) pokud zadatel prokaze veiejny zdjem na poskytnuti informace o vysi pifjmu této osoby a tento
vefejny zdjem v jednotlivém piipadé prevazuje nad zajmem na ochran€ této informace.

Informace o vysi pifjmu podle odstavce | se poskytne v rozsahu jméno, piijmeni, funkéni, pracovni ¢i
jiné obdobné zatazeni a vyse vefejnych prostiedki, na kterou vznikl nérok, pred zdanénim a dal$imi
povinnymi odvody za obdobi podle obsahu Zadosti. Pfi poskytovéani informace podle véty prvni se § 5
odst. 3 nepouZije.

3) Ochrana obchodniho tajemstvi (§ 9 odst. 1 a 2 ziakona)

Pokud je pozadovana informace obchodnim tajemstvim, povinny subjekt ji neposkytne.

Pii poskytovani informace, ktera se tyka pouzivani vefejnych prostredki, se nepovazuje poskytnuti
informace o rozsahu a pifjemci t&chto prostredkii za poruseni obchodniho tajemstvi.

4) Ochrana diivérnosti majetkovych poméri (§ 10 zikona)

Informace o majetkovych pomérech osoby, ktera neni povinnym subjektem, ziskané na zaklade
zakont o danich, poplatcich, penzijnim nebo zdravotnim pojiténi anebo socidlnim zabezpeceni,
povinny subjekt podle tohoto zdkona neposkytne.

VI
Dal3i omezeni prava na informace

Povinny subjekt mfize omezit poskytnuti informace, pokud se vztahuje vyluén€ k vnitinim pokynim a
personalnim ptedpisim povinného subjektu (§ 11 odst. 1 pism. a) zékona).

Za vnitini pokyny a personalni predpisy Mé&U jsou podle § 11 odst. | pism. a) zdkona zejména
povaZovany:

e Pokyny pro inventarizaci majetku

e Smérnice pro pouzivani sluzebnich vozidel

e Pozarni fad

e Pracovni fad

e Spisovy iad

e  Smérnice o obéhu tcetnich dokladi

e Statut socialniho fondu a Zasady &erpani socialniho fondu

VIL
Povinnosti a postup p¥i vyFizovani Zadosti o poskytnuti informace (§ 14 zakona)

Ustng a telefonicky podané Zadosti o poskytnuti informaci vyfizuji voleni zastupci, vedouci
zaméstnanci i ostatni zaméstnanci v ramei své piisobnosti dané organizaénim fadem Méstského tradu
Ralsko. Pisemné podané 7adosti v souladu s § 14 zakona, jsou evidovany dle svého charakteru
v podatelné méstského ufadu. Evidenci vede vedouci Odd. rozvoje, MH a 7P, Odbor kanceldF
starosty.

Povinny subjekt posoudi Zadost (§ 14 odst. 5 zikona) a:

a) brani-li nedostatek tdajii o Zadateli podle odstavce 2 postupu vyfizeni Zadosti o informaci podle
tohoto zakona, zejména podle § 14b nebo 15, vyzve zadatele ve lhuté do 7 dnii ode dne podani zadosti,
aby zadost doplnil; nevyhovi-1i zadatel této vyzvé do 30 dnii ode dne jejiho doruceni, Zadost odlozi

(§ 14 odst. 5 pism. a) zakona),




b) v piipadé, ¥e je 7adost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je poZzadovina, nebo je
formulovana piili§ obecné, vyzve zadatele ve Ihité do sedmi dnii od podani Zadosti, aby Zadost
upfesnil, neupiesni-li Zadatel zadost do 30 dnii ode dne doruceni vyzvy, rozhodne o odmitnuti zadosti
(§ 14 odst. 5 pism. b) zakona),

¢) v piipadé, Ze pozadované informace se nevztahuji k jeho pisobnosti, Zadost odlozi a tuto
odiivodnénou skutednost sdéli do 7 dnfl ode dne doruceni zddosti zadateli (§ 14 odst. S pism. c¢)
zakona),

d) nerozhodne-li podle § 15, poskytne informaci v souladu se zadosti ve Ihiit€ nejpozdgji do 15 dnu
ode dne ptijeti zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni; je-li zapotiebi licence podle § 14b, predloZi v této
Ihiité zadateli koneénou licenéni nabidku (§ 14 odst. 5 pism. d) zikona).

Lhiitu pro poskytnuti informace podle odstavce 5 pism. d) zikona miiZe povinny subjekt
prodlouZit ze zavaznych diivodii, nejvyse viak o deset dni. Zavaznymi divody jsou:

a) vyhledani a sbér pozadovanych informaci v jinych tfadovnach, které jsou oddélen¢ od Gfadovny
vyfizujici zadost,

b) vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odliSnych informaci pozadovanych v jedné
7adosti,

¢) konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery mé zavazny zdjem na rozhodnuti o Zadosti, nebo
mezi dvéma nebo vice slozkami povinného subjektu, které maji zavazny zajem na piedmétu zadosti.

Zadatel musi byt o prodlouzeni lhiity i o jeho diivodech vidy prokazatelné informovin, a to vEas
pied uplynutim lhiity pro poskytnuti informace.

Odvolani:
Proti rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti Zidosti lze podat odvolani.

Je-li proti rozhodnuti podano, ve smyslu § 16 zakona, odvoldni, je piedlozeno spolu se spisovym
materidlem ve lhiité 15 dni od doruceni Krajskému tfadu Libereckého kraje.

Nadiizeny orgén (krajsky Gfad) rozhodne o odvolani do 15 dnii ode dne piedloZeni odvolani povinnym
subjektem. Lhita pro rozhodnuti o rozkladu je 15 pracovnich dnii ode dne dorueni rozkladu
povinnému subjektu. Lhitu nelze prodlouZit.

Stiznost:

Na postup p¥i vyFizovani stiznosti muze Zadatel podat dle § 16a zikona stiZznost.
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Stiznost na postup pfi vyfizovani zddosti o informace (dale jen "stiznost") mize podat Zzadatel,
a) ktery nesouhlasi s vyfizenim Zadosti zptisobem uvedenym v § 6 zakona,

b) kterému po uplynuti Ihity podle § 14 odst. 5 pism. d), § 14 odst. 6 nebo § 15 odst. 3 nebo po
uplynuti Ihiity pro vy¥izeni Zadosti o informace stanovené v rozhodnuti podle odst. 6 pism. b) zdkona,
nebyla poskytnuta informace nebo predlozena koneéna licenéni nabidka a nebylo vydano rozhodnuti o
odmitnuti Zadosti,

¢) kterému byla informace poskytnuta ¢astedné, aniz bylo o zbytku Zzadosti vydéano rozhodnuti o
odmitnuti, nebo

d) ktery nesouhlasi s vy&i uhrady sdélené podle § 17 odst. 3 zdkona nebo s vysi odmény podle § 14b
odst. 2 zakona, pozadovanymi v souvislosti s poskytovanim informaci.

Stiznost lze podat pisemné nebo Gstné; je-li stiznost podana tstné a nelze-1i ji ihned vyfidit, sepiSe o ni
povinny subjekt pisemny zdznam.

Stiznost se podava u povinného subjektu, a to do 30 dnii ode dne




a) dorudeni sdéleni podle § 6, § 14 odst. 5 pism. ¢) nebo § 17 odst. 3 zakona,

b) uplynuti lhiity pro poskytnuti informace podle § 14 odst. 5 pism. d) nebo § 14 odst. 6 zakona nebo
uplynuti Ihiity pro rozhodovani podle § 15 odst. 3 nebo pro vyfizeni zddosti o informace stanovené
v rozhodnuti podle odst. 6 pism. b).

O stiznosti rozhoduje nadfizeny organ.

Povinny subjekt piedloZi stiznost spolu se spisovym materidlem nadiizenému organu do 7 dni ode
dne, kdy mu stiznost dosla, pokud v této lhité stiznosti sam zcela nevyhovi tim, Ze poskytne
pozadovanou informaci nebo kone¢nou licendni nabidku, snizi Ghradu nebo vyda rozhodnuti o
odmitnuti zadosti.

Nadiizeny organ p¥i rozhodovini o stiZnosti piezkoumsa postup povinného subjektu a rozhodne
tak, ze

a) postup povinného subjektu potvrdi,

b) povinnému subjektu piikdze, aby ve stanovené Ihitg, ktera nesmi byt delsi nez 15 dnii ode dne
dorugeni rozhodnuti nadiizeného organu, zadost vyfidil, pfipadné predlozil zadateli konecnou licencni
nabidku, a neshleda-li diivody pro odmitnuti Zadosti v pipad¢, kdy dostupné informace o pravnim a
skutkovém stavu nevyvolaji ditvodné pochybnosti, postupuje obdobné podle §16 odst. 5,

¢) usnesenim véc prevezme a informaci poskytne sém nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti Zadosti; tento
postup nelze pouzit vagi orgdnlim uzemnich samospravnych celkii pfi vykonu samostatné pisobnosti
nebo stiznost odmitne, je-li podana opozdéng, piedtasné nebo osobou neopravnénou.

Nadiizeny organ p¥i rozhodovani o stiznosti dle § 16a odst. 1 pism. d) zikona (Zadatel nesouhlasi
s vy§i nhrady) pFezkouma postup povinného subjektu a rozhodne tak, Ze

a) vysi thrady nebo odmény potvrdj,

b) vysi Ghrady nebo odmény snizi; v pripadé, kdy dostupné informace o pravnim a skutkovém stavu
nevyvolaji diivodné pochybnosti, postupuje obdobné podle § 16 odst. 5 véty druhé stim, Ze
povinnému subjektu piikaZze pozadovanou informaci zadateli poskytnout ve lhiit€, ktera nesmi byt
del3i nez 15 dnii ode dne zaplaceni (hrady ¢i odmény nebo stiznost odmitne, je-li poddna opoZzdéne,
piedéasné nebo osobou neopravnénou.

Nadfizeny organ o stiznosti rozhodne do 15 dnii ode dne, kdy mu byla piedloZena.

Rozhodnuti se oznamuje zadateli a povinnému subjektu. Proti rozhodnuti se nelze odvolat. Jde-li viak
o rozhodnuti podle odstavce 6 pism. ¢) zdkona (nadfizeny orgin usnesenim véc pievezme a
informaci poskytne sim nebo vyd4 rozhodnuti o odmitnuti Zidosti; tento postup nelze pouZzit
vii¢éi organim twzemnich samospravnych celki pii vykonu samostatné pisobnosti), nelze se
odvolat pouze v piipadé, kdy rozhodl jako nadiizeny orgdn ministr nebo vedouci jin€ho Gstiedniho
spravniho fadu nebo Ufadu pro ochranu esobnich tdaji.

VIIL
Sazebnik dhrad

Zveiejiiovani informaci provadi mésto na své naklady. Poskytovani informaci na zdklad¢ Zadosti
(astni i pisemné) je provadéno za Ghradu. Vy§i Ghrady za poskytnuti informace stanovi zpracovatel dle
sazebniku. S pFedpokladanou cenou musi byt Zadatel seznamen.

Uhradu dle sazebniku provede 7adatel na pokladng (oddéleni uctirny) méstského tiadu nebo
bezhotovostnim prevodem na (cet mésta Ralsko, €. 0. 24420421/0100. Zpracované informace lze
odeslat doporuc¢ené postou, datovou schrankou nebo emailem.




Kratké ustni a telefonické informace jsou podavany zdarma.

A. Hrazeni nakladi za poskytnuti informaci

1. V pripadé, 7e piisluiny odbor/oddéleni dojde k zavéru, Ze bude nutno pozadovat Ghradu skutecnych
nakladd, nebo dhradu za mimoiadné rozsahlé vyhleddvani informace, nebo oboji, uvede v oznameni
vedouci Oddéleni rozvoje mésta jednotlivé polozky podle sazebniku, u nichz vznikly naklady, pocet
téchto polozek a pocet hodin vyuZitych na mimofadné rozsahlé vyhledavéani informaci. Dale uvede
celkovou &astku téchto nakladil. Neni-li ve chvili, kdy je vy$e nakladd vedouci Oddéleni rozvoje, MH
a ZP oznamovana, je$té mozné presnou &astku urit, musi se jednat o co moznd nejpiesnéj§im odhadu.

2. Vedouci Oddgleni rozvoje, MH a ZP na zakladé sd&leni pfislusného odboru/oddéleni ozndmi
7adateli pied uplynutim lhiity pro poskytnuti informace, Zze poskytnuti informace je podminéno
tihradou naklad v konkrétni vysi, véetné rozpisu podle jednotlivych polozek, jak vyplyva ze sdélni
piisludného odboru/oddéleni.

Pokud zadatel do 60 dnii ode dne oznimeni vySe pozadované uhrady nezaplati, rozhodne vedouci
Oddéleni rozvoje, MH a ZP o odlozeni zidosti.

B. Sazebnik ihrad za poskytovani informaci dle z. €. 106/1999 Sb., o svobodném pFistupu
k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisii

1. Cenik kopirovacich sluzeb

KOPIROVANI CERNOBILE
A4 jednostranné 6 K¢

A4 oboustranné 8 K&

A3 jednostranné 8 K&

A3 oboustranné 10 K¢
KOPIROVANI BAREVNE
A4 jednostranné 10 K¢

A4 oboustranné 14 K¢

A3 jednostranné 14 K&

A3 oboustranné 18 K¢

TISK OBRAZKU CERNOBILE
A4 jednostranné 18 K¢

A3 jednostranné 22 K¢

Tisk obrazku Barevné

A4 jednostranné 22 K&

A3 jednostranné 32 K¢
SCANOVANI 6 K&/str.
LAMINOVANI 40 K& (+ piip. tisk)

2. Cena za nosic dat

Cena za nosi¢ dat bude zadateli i¢tovana podle potizovacich naklad( daného nosice.

3. Za odeslani informace

Postovné a jiné poplatky se Gctuji dle sazeb platného postovniho sazebniku.

4. Naklady na mimofadné rozsahlé vyhledani informaci




I. V piipadé mimotadné rozsahlého vyhledani informaci se Ghrada pozaduje za vyhledani delsi nez 1
hodinu. Zadatel zaplati naklady ve vysi 450 K& za kazdou zapocatou hodinu prace odborného
referenta. Uhrada je odvozena od rognich nakladii na platy zamé&stnancti mésta, ktefi se mohou podilet
na vyhledavani informaci. V pfipadé mimofddng rozsahlého vyhledani informace vice pracovniky
bude thrada déna souétem doby ptipadajici na kazdého pracovnika.

2. Vzniknou-li p¥ mimofadné rozsihlém vyhledani informaci jiné osobni ndklady, nezbytné
k vyhledani informace (napi. naklady na jizdné na odlehlé pracovist¢), budou G¢tovany na zakladé
individualni kalkulace.

IX.

Vyroéni zprava
Povinny subjekt (mésto Ralsko) musi vZdy do 1. biezna zvefejnit vyrogni zpravu za predchéazejici
kalendaini rok o své &innosti v oblasti poskytovani informaci v rozsahu § 18 zdkona. Tuto povinnost
zajit'uje dle pracovni naplné vedouci Oddéleni rozvoje, MH a ZP.
ZFizuje se centrdlni registr jako informaéni systém vefejné spravy, ktery slouzi ke zvefejiovani

vyroénich zprav podle § 18. Spravcem centralniho registru je Ministerstvo vnitra. Centralni registr je
bezplatné a neomezené vefejné piistupny zptisobem umoziiujicim dalkovy pristup.

Spravee centralniho registru neodpovida za spravnost tdajii do centralniho registru vioZzenych.
X.

Piistup k predpisiim obsaZzenym ve sbirce zakon a k obecné zavaznym vyhlaskdm mésta je umoznén
kazdému v Gfednich hodinach na sekretariatu M&U Ralsko, Kufivody 701, 471 24 Ralsko, kde do nich
muze kazdy nahlizet.

X1

Koordinaci postupu dle téchto pravidel zajist'uje starosta. Pii feSeni otdzek neupravenych pravidly se
postupuje dle zdkona a obecné platnych predpist.

Tato diléf zména Smérnice byla schvilena Radou mésta Ralsko dne 10. 8. 2026, ¢. usneseni R-
10/20/26 a rusi smérnici o poskytovani informaci, ktera byla schvalena Radou mésta Ralsko dne 17. 1.
2024, &, usneseni R — 01/05/24.

Ralsko dne 10. 8. 2026

Ing. Miloslav Ttima, LL.M. Hanka
starosta meésta mystostarosta mésta




