Meéesto Ralsko

Jednaci rad Zastupitelstva mésta Ralsko

ClL 1
Uvodni ustanoveni

Jednaci fad je vydan dle § 96. zak. ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni
pozdgjsich predpist (odkazy na paragrafy v textu tohoto jednaciho fadu jsou odkazy na tento
zakon. pokud neni uvedeno jinak).

Jednaci tad zastupitelstva mésta (déle jen ..ZM®) upravuje pfipravu a zpisob jedndni,
rozhodovéni a zabezpecovani plnéni jeho usneseni.
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ClL2
Zakladni ustanoveni

ZM ma 15 ¢lent zvolenych v komunalnich volbach.

ZM je nejvyS$sim orgdnem samospravy mésta, Rozhoduje o vécech patficich do
samostatné pisobnosti. Ve vécech pienesené phsobnosti jen, stanovi-li tak zakon o obcich
nebo zvladmi zakon. Vykonava plsobnost vymezenou v ustanovenich § 84 a 85. v souladu
s ustanovenim § 84 odst. 4 si mdze vyhradit dal$i pravomoci v samostatné pilisobnosti,
mimo pravomoci vyhrazené rad¢ mésta (dale jen .RM™). K vyhrazen{ dal3ich pravomoci
pfijme ZM samostatné¢ usneseni tak, aby bylo zfejmé, od jakého data si dalsi pravomoci
vyhradilo.

ZM déle rozhoduje o zru$eni usneseni RM, pokud mu jsou k rozhodnuti pfedloZena podle
§ 105.

ZM zru$i usneseni RM, jestlize je v rozporu s pravnim piedpisem nebo usnesenim ZM.

CL3
Prdva a povinnosti ¢lentt ZM

Clen ZM sklada na zacatku prvniho zasedani ZM, které¢ho se po svém zvoleni zaastni.
slib stanoveny zakonem. Mandat vykonava osobné a v souladu se svym slibem. Neni pii
tom véazan zadnymi piikazy (§ 69).

Clen zastupitelstva mé prévo:

predkladat ZM, RM, vybortim a komisim navrhy na projednani (§ 82, pism. a)

vznaset dotazy. pfipominky a podnéty na RM a jeji jednotlivé ¢leny. na ptedsedy vyborti,
na statutarni organy pravnickych osob, jejichz zakladatelem je mésto, a na vedouci
piispévkovych organizaci a organizaénich sloZek., které mésto zaloZilo nebo ziidilo;
pisemnou odpoved musi obdrZet do 30 dnt (§ 82, pism. b)

pozadovat od zaméstnancti MeU., jakoz i od zaméstnancti pravnickych osob, které obec
zalozila nebo zfidila. informace ve v&cech, které souviseji s vykonem jejich funkce:
informace musi byt poskytnuta nejpozdgji do 30 dnii (§ 82. pism. ¢)

z0Castiioval se zasedani ZM. poptipadé zasedani jinych organt. jejichz je ¢lenem a plnit
akoly, které mu tyto organy uloZi (§ 83, odst. 1)

hajit zajmy obcanii mésta a jednat a vystupovat tak. aby nebyla ohroZena vdznost jeho
funkee (§ 83, odst. 1)

sdélit orgdnu mésta, ktery ma projednat a rozhodnout urcitou zaleZitost, 7e jeho Gcast na
projedndvani této zdleZitosti by mohla znamenat stict zdjml; o vyloudeni rozhodne
piisludny orgdn (§ 83, odst. 2)
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Neudast na zasedani ZM omlouvaji Clenové ZM pl“‘edem starostovi (véetné pozdniho
prichodu). P¥ed¢asny odchod ze zasedani ZM omlouvaji predsedajicimu,

ClL 4
P¥iprava zasedani ZM

/M se schazi podle potfeby, nejméné jedenkrat za tfi mésice. Zasedani zaslupitelstva

svolava a zpravidla ¥di starosta. Starosta je povinen svolat zasedani ZM. poZadé-li o to

alespoii tietina ¢lentt ZM, nebo hejtman kraje. Zaseddni se vtomto piipadé kona

nejpozdéji do 21 dnl ode dne, kdy byla Zidost dorucena (§ 92, odst. 1).

Pravo predkladat navrhy k zafazeni na pofad jednani piipravovaného zasedani

zastupitelstva mésta maji jeho ¢lenové, rada mésta a vybory (§ 94, odst. 1). O zafazeni

navrha piednesenych v prabehu zasedani ZM na program jeho jedndni rozhodne ZM (§

94. odst. 2).

MeU informuje o misté, dobé a navrzeném programu piipravovancho zasedani ZM.

Informaci vyvési na redni desce MeU alespofi 7 dni pred zasedanim ZM: krom¢ toho

miize informaci uvefejnit zpiisobem v misté obvyklym (napf. na plakétovacich plochéch,

v mistnim tisku a na svych internetovych strankach) - (§ 93. odst. 1).

A) Materialy pro jedndni ZM si mohou &lenové zastupitelstva vyzvednout 6 dni pred

konanim jednani ZM, a to v elektronické podobé s pisemnym svolinim.

B) Materidly pro jedndni ZM si mohou ¢lenové zastupitelstva vyzvednout 6 dni pied

kondnim jedniani ZM, a to v elektronické nebo pisemné podobé (dle individualni

poti‘eby a podminck).

Pnpmvu materialtl zaji§tuje sekretariat MeU ve spolupraci s ostatnimi tseky MeU. Pokud
i ¢lenové ZM materidly zrGznych divodd nevyzvednou. zajist Me&U jejich dodani

zastupitelim. a to miniméln¢ 3 dny pied jednanim ZM.

/M podle konkrétnich podminek rozhodne, pokud to povaha véci vyZaduje, o zpracovani

odbornych expertiz. posudkd, stanovisek a prizkuml. Za timto u¢elem je opravnéno

stanovit pracovni skupiny a tymy.

Materidly pro zasedani 7ZM musi byt zpracovany prehledn€, véené spravng.

terminologicky presné a jednozna¢né. Maji byt strucné, avSak UGplné, maji obsahovat

konkrétni navrhy na fefeni nebo opatieni s dusledky jejich realizace. Obsahlejsi Gdaje,

piehledy. vysvétleni se uvadéji zpravidla v prilohach. Piedlozené navrhy, které nespliuji

uvedené nalezitosti, vraci ZM piedkladateli k dopracovani.

Materidly pro zasedani ZM zpravidla obsahuji:

nazev materidlu (bod programu zasedani ZM)

odiivodnéni, piipadné divodovou zpravu a ekonomicky rozbor, eventuelné vysledek

projednani materiald s ostatnimi orgdny a organizacemi, jich7z se projednavana

problematika nebo navrhované opatfeni dotykaji

navrh usneseni

Podklady pro zasedani ZM pripravuji obvykle zaméstnanci MéeU. Podle povahy véci

zpracovava piislusny tsek t¢Z alternativni ndvrhy k feSeni.

7.a ptipravu a zpracovani materiald je zodpovédny predkladatel.

CL5
Jednani ZM

Zasedani ZM jsou vefejna a konaji se v tizemnim obvodu mésta.

Kazdy obéan obce, kiery dosdhl veéku 18 let a fyzickd osoba. kterd dosahla veku 18 let a
vlastni na Gizemi obce nemovitost, ma pravo (§ 16. odst. 2 a 3):

vyjadfovat na zaseddni ZM vsouladu stimto jednacim fddem svd stanoviska
k projednavanym vécem
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vyjadfoval se k navrhu rozpodtu mésta a k zdvéretnému 0étu mésta za uplynuly
kalendaini rok. a to bud’ pisemné ve stanovené [hité nebo Ustné na zaseddni zastupitelstva
mésta

nahliZet do rozpo&tu mésta a do zavéredného Gétu mésta za uplynuly kalenddfni rok, do
usneseni a zapist z jedndni ZM, do usneseni RM, vybori ZM a komisi RM a pofizovat si
znich vypisy

pozadoval projednani urdité zaleZitosti v oblasti samostatné plsobnosti v RM nebo ZM;
je-li zadost podepséna nejméné 0.5 % obCani mésta, musi byt projednana na jejich
zasedani nejpozdéji do 60 dnil. jde-li o plisobnost RM, nejpozdgji do 90 dnt, jde-li o
plsobnost ZM

podavat orgdnim mésta ndvrhy. pfipominky a podnéty; organy mcsta je vyfizuji
bezodkladn&. nejdéle do 60 dnil. jde-li o plisobnost RM, nejpozdgji do 90 dnd, jde-li o
pusobnost ZM

Prava uvedend v odstavei 2. méa i fyzicka osoba, kterd dosahla veku 18 let. je cizim
statnfm obanem a je vobci hlaSena k trvalému pobytu, stanovi-li tak mezinarodni
smlouva. kterou je Ceska republika vazana a kterd byla vyhldsena (§ 17).

Cestny ob¢an mésta (§ 36) ma privo vyjadfovat na zasedani ZM sva stanoviska v souladu
s timto jednacim fadem.

Zasedani ZM se zpravidla G&astni zastupei za jednotlivé useky MéU. Podle obsahu
jednani zajisti povéfeny zaméstnanec dle rozhodnuti RM nebo starosty Gcast organt a
tfetich osob, jejichz Gcast je pfi jedndni zadouci.

Zasedani ZM zpravidla Fidi starosta (§ 92. odst. 1). v dob¢ jeho nepfitomnosti
mistostarosta, pfipadn¢ povéfeny clen ZM.

7M je usnasenischopné, je-li pritomna nadpoloviéni vétSina vSech jeho clent. Jestlize pii
zahajeni zasedani ncbo v jeho pribéhu neni piitomna nadpoloviéni vét§ina véech ¢leni
7M. ukonéi predsedajici zasedani. Do 15 dnt se kond jeho néhradni zasedani (§ 92, odst.
3).

Po zahdjeni zasedani zjisti predsedajici potet pfitomnych ¢lenti ZM a konstatuje. zda je
7M usndsenischopné. Pokud tomu tak je, nechd schvdlit program jednéni, zapisovatele,
dva ovétovatele zapisu a dle potfeby necha schvalit navrhovou, ptipadné dalsi komise.
Jednani dale probiha dle schvaleného programu.

O zafazeni navrhi na jednani ZM v pribéhu zaseddni nechd predsedajici samostatné
hlasovat (§ 94, odst. 2).

Pravo predkladat navrhy k projednéni maji ¢lenové ZM. rada mésta a vybory (§ 94. odst.
1). Pokud predklada navrh vybor zastupitelstva, ¢ini tak prostfednictvim svého predsedy
ncbo jiného povéfeného ¢lena vyboru.

. Pozada-li na zaseddani ZM o slovo ¢len vlady nebo jim povéfeny zdstupce, senator.

poslanec nebo zastupce organd kraje. musi mu byt slovo udéleno (§ 93. odst. 3).

. Pravo vystupovat v diskusi, poddvat navrhy a ptipominky k projednavanym bodiim maji

Glenové ZM. Zpracovatelom materidlu, zamdstnancm MeU.  pledstavitelim
organizaénich slozek obce, organizaci zifzenych méstem a statutdrnim organiim
obchodnich spoleénosti. ve kierych md mésto majetkovou Ucast, mlZe predsedajici udélit
slovo k projedndvanému bodu piimo, resp. jeSté pied zahdjenim rozpravy.

. Prihlagovani do rozpravy se d&e zvednutim ruky. PfihlaSovani je mozné v prabchu

zasedani. nejdéle viak do doby skongeni diskuse k bodu, ke kterému se vztahuje pfislusny
piispévek, stanovisko. Slovo udéluje pouze piedsedajici. Slova se mizZe ujmoul pouze ten.
komu bylo udéleno.

Piedsedajici miize odejmout slovo, pokud je ohrozen ¢asovy plan jednani, diskuse neni
véena a diskutujici se odchyluje od tématu a diskuse tak nevede ke konecnemu
rozhodnuti. PHmo na zaseddni ZM muZe byt rozhodnuto o omezeni délky diskusnich
piispévki na dobu uréitou.

Névrh na ukonéeni rozpravy miize podat kterykoliv ¢len ZM. O tomto ndvrhu se hlasuje
bez rozpravy.
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Nikdo nesmi rugit piedsedajiciho pii jeho projevu ani jiného fecnika. kterému bylo
udéleno slovo. Rusdi-li ne&kdo zasedani, maZe byt predsedajicim vykazan ze zasedaci
mistnosti.

Diskusi ukonéi piedsedajici. nejsou-1i podéany dalsi piihlasky do diskuse, nebo rozhodne-li
tak ZM. Po ukonéeni diskuse necha pfedsedajici o projedndvaném bodu hlasovat.

CL6

Piiprava a usneseni ZM

Navrhy usneseni se piipravuji v &asové i véené souvislosti s piipravou zprav. Predkladatel
bodu pro jednani ZM je povinen zpracovat a pledloZit navrh na usneseni, pripadné i
v nékolika variantach. Navrh musi byt konkrétni, dle potfeby terminovany a s jasnou
formulaci odpovédnosti za spInéni tkolli. Nema obsahovat obecné formulované zasady
nebo Ukoly stanovené jinymi dokumenty. napi. platnym nafizenim. pldnem, rozpoltem
apod.

Zpracovani koneéného znéni navrhu usneseni je mozné ulozit ndvrhové komisi, kterd
vychdzi z pfedlozeného materialu. z vystoupeni Clend ZM v diskusi, zjejich namétd,
pfipominek a navrhi. ze stanovisek ostatnich diskutujicich vznesenych k projednavanym
bod@im a v3ech dalsich dostupnych podklad.

Usneseni miize ukladat dkoly radé mésta. ¢leniim ZM. vybortim ZM. jednotlivym Gsckim
MeU. piedstavitelim organizaénich slozek mésta a organizaci zffzenych méstem,
zastupclim mésta v organech pravnickych osob, které mésto zaloZilo nebo kde ma Gcast.

ClL 7

Postup pri hlasovani ZM, pfrijimani usneseni

Predsedajici poskytne ¢lenlim ZM Eas poticbny k seznameni se s navrhem usneseni.

O navrhu muaze byt hlasovdano veelku nebo samostatné dle bodd. Byly-li predlozeny
protinavrhy nebo pozménovaci ndvrhy, které nejsou zahrnuty do piedlozeného ndvrhu,
hlasuje se nejprve o nich v potadi. v jakém byly vzneseny a potom o ostatnich ¢stech
usneseni ncbo pavodnim navrhu. Neziska-li piedloZzeny ndvrh nebo Zidna z variant
potiebny podet hlas, miZze ZM ustavit dohodovaci komisi, ve které budou zastoupeni
zastupei viech odchylnych nézorii. Ukolem této komise bude vyjasnit piiginy odchylnych
stanovisek. sjednotit je a zpracovat piijatclny ndvrh. JestliZze usneseni nebude piesto
piijato, miZe byt jednani k bodu ukonceno a dohodovaci komisi uloZeno, aby se do
ur¢itého terminu pokusila dosahnout souhlasu. O piijeti navrhu se v takovémto pfipadé
hlasuje na nejbliz8§im zasedani ZM.

Jestlize v pribéhu projedndvani navrhu vyjde najevo, Ze predloZeny materidl neni aplny,
nebo vyjdou najevo nové okolnosti. které vyzaduji podstatné doplnéni nebo prepracovani
navrhu, které neni moZno provést v prabéhu zaseddni, miZze ZM bod odro¢it na dalsi
zasedani.

Prijimani usneseni a hlasovani v persondlnich vecech: Provadi-li se volba z vice
kandidat(i. je zvolen ten kandidat. ktery ziska nadpoloviéni vétSinu hlast viech ¢lent ZM.
Pokud neziska Zadny z kandidatd nadpoloviéni vétSinu hlasti viech ¢lentt ZM. volba se
opakuje s tim. z¢ do dal&iho kola postupuji dva kandidati s nejvetsim poctem ziskanych
hlasti. Byla-li volba provadéna ze dvou kandidatl a Zadny neziskal nadpoloviéni vétsinu,
jednani se p¥erusi a dohodovaci komise stanovi daldi postup. Poté se volba znovu opakuje.
Neni-li ani v tomto piipadé rozhodnuto, véc se odklada do piistiho jednani ZM.

Hlasuje se zdvizenim ruky. Jednotlivd hlasovani s¢ita ZM schvdleny s¢itatel. Pokud ne¢kdo
ze zastupitelli navrhne jmenovité hlasovani do zapisu z jednani, toto zapisovatel uvede do
zapisu. Kterykoli ¢len ZM muize navrhnout. aby hlasovani bylo tajné, zejména jde-li o
projednavani personalnich navrh.
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CL8
ZAapis z jedndni a usneseni ZM

Zapis 7 jednani ZM vyhotovuje uréeny zapisovatel. V zapise, jehoz nedilnou souéasti jsou
i pifjata usnesent, se vzdy uvede:

misto a ¢as jednani ZM

pocet pritomnych ¢leni ZM

jméno piedsedajiciho, jméno zapisovatele, jména ovéfovatelli a sloZeni zvolenych komisi

schvaleny pofad jednani

priib¢h a vysledek hlasovani

piijata usneseni

Ze zasedani ZM se pofizuje na CD zvukovy zaznam jednéni. ktery je nedilnou a trvalou
soutdsti zapisu, a ve kterém je zaznamenan pribéh jednani a pribeh diskuse. Vyjimka
miZe nastat pouze pii poruse ziznamového zafizeni &i jeho nedostupnosti.

Diskusni piispévky se v pisemné podobé do zapisu zapisuji pouze na vyslovnou zadost
zastupitele.

Zapis z jednani a usneseni ZM podepisuje starosta a mistostarosta a urceni ovéfovatelé (§
95. odst. 1).

7a pisemné vyhotoven{ zdpisu a usnecseni, jeho formdlni a vEcnou stranku odpovidaji
zapisovatel a ovérovatelé zapisu.

Zapis a usneseni ZM je nutno pofidit do 10 dnii po skon€eni zaseddni. Musi byt uloZen na
MeU k nahlédnuti (§ 95, odst. 2) .

O namitkach ¢lena ZM proti zapisu rozhodne nejbliZsi zasedani ZM (§ 95, odst. 2).
Zavéry zjcednani a usneseni se vhodnym zplsobem publikuji. Usneseni sc zvefejiuje
v elektronické podobé na internetovych strankdch mésta (dle zédkona ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném pifstupu k informacim, ve znéni pozdégjsich piedpisii a dle GDPR Ochrany
osobnich udaja, ktery je v souladu s nafizenim Evropského Parlamentu a Rady (EU)
2016/679 7e dne 27. dubna 2016 o ochrané [yzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich udajfi a o volném pohybu t&chto udajli a o zruseni smérnice 95/16/ES (obeené
nafizeni o ochrané osobnich tdaji).

CL9
Zabezpedeni plnéni usneseni ZM

Plnéni usneseni zastupitelstva zabezpecuje rada mésta (§ 102, odst. 1); RM dle potieby
projednd a schvali na svém nejbliz8im zasedéni po zasedani ZM organizac¢ni opatieni
k zajisténi usneseni. piipadné jeho rozpracovani na diléi tkoly. Néavrh na organizacni
opatieni predklada radé mésta starosta.

Vybory a komise ZM sleduji a kontroluji plnéni usneseni na asecich, které spadaji do

jejich plisobnosti.

Pravidelnou kontrolu plnéni usneseni ZM provadi RM. Zpravy o pIn¢ni usneseni ZM jsou
dle potieby piedkladany na zasedani ZM.

CL 10
Technické zabezpedeni jednani ZM

Administrativng, organizaéné a technicky zabezpetuje rzasedani ZM dle pozadavki
starosty. mistostarosty a RM Odbor kanceldl tajemnika ve spolupraci sc zaméstnanci
ostatnich usckd.

Formu. technickou tpravu. rozsah zprédv. rozsah a pocet pfiloh a dalsi nalezitosti materidld
pro jednani ZM upravuje RM nebo starosta svym rozhodnutim.

MeU uklada a archivuje viechny podklady vEetng jejich zmén. zdpisy z jednani, usneseni,
pisemnd podani a Zadosti ob¢ant, petice a odpovedi na ne.




CL 11
Zavéreéna ustanoveni

Zmény, dopliiky nebo vydani nového jednaciho fadu po projednani schvaluje ZM (§ 96).
Schvalenim tohoto jednaciho fédu se zruduje Jednaci fdd schvdleny ZM dne 20. 11. 2018.
Tento Jednaci fad Zastupitelstva mésta Ralsko schvililo ZM dne 20. 10. 2022 pod
usnesenim &. Z — UST/04/22 a nabyva G¢innosti okamzikem schvélen.

':.;J !\),_.

Ralsko dne 20. 10. 2022

starosta




