MESTO DOKSY
tajemnice Méstského uradu
namésti Republiky ¢p. 193, 472 01 Doksy

MEDOXOQOG6EZW7

. MUDO/8111/2025
Sp.zn.  MUDO/8111/2025

Tajemnice Méstského ufadu Doksy vyhlaSuje dle 8§ 7 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich izemnich samospravnych
celkd, v platném znéni, vybérové Fizeni na obsazeni pracovniho mista:

REFERENT(KA) VNITRNIHO A SPRAVNIHO ODBORU II.

Misto vykonu prace: mésto Doksy

Pracovni pomér: na dobu neuréitou
Prfedpokladany termin nastupu: 01.10. 2025 nebo dle dohody
Lhata pro podani prihlasky: 10. 09. 2025 do 17:00 hod.

Charakteristika pracovni pozice:

Zajistovani agendy statni spravy — agenda prestupk( proti obcanskému souziti, majetku a vefejnému poradku.
Soucinnost pfi zajisténi voleb. Vykon dil¢ich agend v samostatné plsobnosti — pfedevsSim provozni zaji§téni chodu
ufadu (nakup spotfebniho materidlu, soucinnost s externimi dodavateli — kopirky, telefony apod.), agenda
vyrozumivacich systém (rozhlas — smlouvy, revize, provoz). Zajis§téni agendy pohiebnictvi - je kontaktnim mistem pro
verejnost, zodpovida za prodluZzovani a zmény najemnich smluv na hrobovéa mista.

Platové podminky a platové zarazeni: 10. platova tfida, kterd dle platného katalogu praci odpovida nejvySe
zafazenému vykonavanému druhu prace a pozadovanému vzdélani. Platovy tarif se dle zdpoctu let odborné praxe
pohybuje v rozpéti od 23 390 K& do 34 370 K&, pfic¢emz minimalni trover zaru¢eného platu ¢ini 33 280 K&. K platovému
tarifu maze byt pfiznan osobni pfiplatek dle § 131 zakoniku prace.

Zakonné predpoklady: Gfednikem se m(Ze stat fyzicka osoba, kterd je statnim ob&anem Ceské republiky (pfipadné
i cizim statnim ob&anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt), doséhla véku 18 let, je zplsobild k pravnim tkontm,
je bezuhonna, ovlada jednaci jazyk a spliiuje dalsi pfedpoklady pro vykon sprdvnich ¢innosti stanovené zvlastnim
pravnim pfedpisem (napf. kvalifikaéni pfedpoklady stanovené zakonem).

Kvalifikaéni predpoklady: Vysokoskolské vzdélani nebo vy$si odborné vzdélani nebo stfedni vzdélani s maturitni
zkouskou. Urednik je povinen do 18 mésic(l od vzniku pracovniho poméru prokazat zvlastni odbornou zpGsobilost dle
vyhlasky ¢. 413/2024 Sb., o zvlastni odborné zpUsobilosti, zkousce vstupniho vzdélavani a naleZitostech osvédceni
o vzdélavani ufednikd zemnich samospravnych celkd.

Jiné pozadavky:
= aktivni pfistup, rozhodnost
=  zodpovédnost, samostatnost, dislednost, dobré vyjadfovaci schopnosti
= dobra znalost prace na PC (Word, Outlook, Excel, schopnost prace s internetem)
= orientace v legislativé (spravni fad) vyhodou
=  psanivSemi 10 vyhodou
=  Fidi¢sky prlkaz sk. B, aktivni fidi¢ vyhodou
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Nabizime: 5 tydn( dovolené, 3 dny indispozi¢niho volna, pruznou pracovni dobu, stravenkovy paus$al, po zapracovani
osobni pfiplatek, prohlubovani kvalifikace formou Skoleni, pfispévek na dopliikové penzijni pfipojisténi a dalSi bonusy
pro zameéstnance.

Uchazeci predlozi pisemnou prihlasku, ktera musi obsahovat tyto nalezitosti:

= ndzev pracovni pozice, o kterou se uchaze¢ uchazi

= jméno, pfijmeni a titul uchazece,

=  datum a misto narozeni uchazece,

=  statni pfislusnost uchazece,

=  misto trvalého pobytu uchazece,

= Cislo ob¢anského prlikazu nebo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obc¢ana,
= datum a podpis uchazece.

Vycet dokladd, které zajemce pfipoji k pfihlasce:

=  strukturovany Zivotopis s Udaji o dosavadnich zaméstnanich, odbornych znalostech a dovednostech,

= osobni dotaznik v€etné fotografie (tiskopis je k dispozici na webovych strankach Méstského ufadu Doksy
nebo je mozné si ho vyzvednout u tajemnice MéU, v podatelné M&U, pfipadné si vyzadat jeho elektronické
zaslani),

= Cestné prohldseni o bezihonnosti nebo vypis z evidence rejstiiku trestl ne star$i nez 3 mésice (u cizich
statnich pfisludnikl téZ obdobny doklad osvédéujici bezihonnost vydany domovskym statem,

=  kopie dokladu o nejvy§Sim dosazeném vzdélani.

Zplsob podani pfihlasky: pisemné postou nebo osobné na adresu: Méstsky Gfad Doksy, tajemnice M&U, namésti
Republiky 193, 472 01 Doksy. Lhita pro podani pfihlasky je splnéna dorucenim pfihlasky, nikoliv podanim k postovni
prepravé. Elektronicky, prostfednictvim datové schranky nebo epodatelny je mozné pfihlaSku podat pouze v pfipadé,
Ze je opatfena uzndvanym elektronickym podpisem. ID datové schranky je cpabet 5, adresa epodatelny je
epodatelna@doksy.com.

Obalku oznaéte textem: ,,NEOTVIRAT - Vybérové fizeni REFERENT(KA) VNITRNIHO A SPRAVNIHO ODBORU 1.«

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu, nebo nevybrat Zadného z uchazecd,
ato bez udani ddvodu. Uchaze¢ svou Ucasti ve vybérovém fizeni bere na védomi, Ze jeho osobni Udaje budou
zpracovany v souladu s Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (dale jen ,GDPR®) a zdkonem ¢.
110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajd, pro Ucely vybérového fizeni. Osobni Udaje uvedené v pfihlasce a jejich
pfilohach budou uchovavany pouze po dobu nezbytné nutnou k dosazeni uc¢elu vybérového fizeni a nasledné budou
skartovany v souladu s GDPR a spisovym a skartacnim fadem organizace.

Pisemnosti pfipojené k pfihlasce si mohou uchazeci vyzvednout v zalepené obalce do 14 dnl po oznameni vysledkl
vybé&rového fizeni v podateln& M&U. Po uplynuti této Lhiity budou nevyzvednuté dokumenty skartovany.

Pfipadné dotazy zodpovi Mgr. Zderika Kadlecovd, vedouci vnitfniho a spravniho odboru (487 881 421, 605/902 663,
kadlecova@doksy.com ) nebo Bc. Petra Musilova, tajemnice M&U (487 882 413, musilova@doksy.com).

V DOkseCh dne 13' Srpna 20‘ Elektronicky pgdpis=13;8.2025

Certifikat datora podpisu:
Jméno: Be:Petra Musilova
Vydal: PostSignum Qualified CA 4
Platnost do: 1.10.2025'10:23 +02:00

Bc. Petra Musilova, tajemnice Méstského tfadu Doksy

Adresa pro pisemny styk: 1€: 00260444
nam. Republiky 193, 472 01 Doksy DIC: CZ00260444
e-podatelna: epodatelna@doksy.com Tel: 487 882 410

ID DS: cpabet5 www.doksy.com


mailto:epodatelna@doksy.com
http://www.doksy.com/
mailto:epodatelna@doksy.com
mailto:kadlecova@doksy.com

		2025-08-13T07:18:54+0000




