Technické sluzby mésta Doksy, prispévkova organizace
nameésti Republiky 191, 472 01, Doksy
ICO: 19950527, DIC CZ19950527

Vypisuje vybérové fizeni na obsazeni pozice

ZASTUPKYNE/CE
PERSONALNE SPRAVNI REFERENTKY

Pozadavky:
- Stredoskolské vzdélani s maturitou.
- Trestni bezihonnost, Cisty trestni rejstrik.
- Ridi¢ské opravnéni pro skupiny ,,B“ vyhodou.
- Praxe s administrativni ¢innosti.
- Prace s kancelarskym balikem MS Office.
- Znalost prace s ekonomickymi software vyhodou.
- Ochota ucit se nové véci, ¢asova flexibilita.

Napln prace:

- Administrativni ¢innosti spojené s ucetnictvim, personalistikou a spravni agendou
organizace (prace se software iDoklad, evidence povolenek, administrace webovych
stranek apod.)

- Vdobé nepfitomnosti personalné spravni referentky, prevzeti pokladny, prace
s hotovosti.

Nabizime:

- Pracovni pomér na polovi¢ni Uvazek na dobu neurcitou s 3mésicni zkusebni dobou.

- Nastup 15. 04. 2025 nebo dle dohody.

- Platova trida: 9., hruby plat po zkusebni dobé cca 15 000 K¢.

- Stravné ve vysi 80 K¢/1 sména.

- Dovolena 25 dni v roce, po zkusebni dobé 3 dny Sick-Days/1 rok (pfi plném tvazku).

Kontakt:

Své nabidky na obsazeni vypsané pozice zasilejte vCetné kratkého strukturovaného
zZivotopisu rediteli organizace, Ing. Martinu Oumrtovi na e-mail: oumrt@tsm.doksy.com
nebo na adresu uvedenou v zahlavi dokumentu.

Termin pro prijem prihlasek je do 25. 03. 2025 do 14:00 hod.



