MESTO DOKSY
namésti Republiky ¢p. 193, 472 01 Doksy

Tajemnice Méstského Uradu Doksy vyhlasuje dle § 7 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich izemnich
samospravnych celkd, v platném znéni, vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista:

REFERENT(KA) PROJEKTU A INVESTIC

Misto vykonu prace: mésto Doksy

Pracovni pomér: na dobu neurcitou
Predpokladany termin nastupu: co nejdfive (dle dohody)
Lhata pro podani pfihlasky: 14. 02. 2025 do 10:00 hod.

Charakteristika vykondvané cinnosti:

e Zajistovani a koordinace projektové pfipravy investi¢nich (pfevazné stavebnich — komunikace, inZzenyrské
sité, apod.) akci, financovanych z rozpo¢tu mésta nebo dotacnich prostfedkd, zajistovani inzenyrské
¢innosti, feSeni majetkopravnich vztah( pro potreby investi¢nich zaméru.

e Ptiprava béznych smluvnich vztahl s dodavateli, technickymi, resp. autorskymi dozory apod., aktivni
soucinnost s dodavateli a smluvnimi partnery investi¢nich akci.

e Zajistovani realizace investi¢nich akci (dozorovani pribéhu realizace, vybér a koordinace dodavatell
a jinych Gcastnikd stavby, prebirani praci, pfiprava a aktualizace smluv a dals$i odborné administrativni
prace).

e  Zajistovani pribéiné kontroly ¢erpani financnich prostredkll z rozpoctu.

e Zajistovani agendy administrace a vyuctovani tuzemskych i evropskych dotaci a projektd.

Nabizime:

naborovy prispévek 50.000 K¢, stalé a perspektivni zaméstnani, samostatnou, zajimavou a rdznorodou praci
(vCetné prace v terénu), moznost osobniho rozvoje, praci v malém pratelském kolektivu, 25 dnl dovolené,
kazdoroc¢né 3 dny indispozi¢niho volna, pfispévek na stravné, pfispévek na penzijni pfipojisténi, osobni priplatek
a dalsi financ¢ni i nefinancéni benefity.

Kvalifikacni predpoklady: min. stfedni vzdélani s maturitni zkouskou (idealné stavebniho, technického, pravniho
nebo ekonomického sméru).

Pozadujeme:

e technické mysleni, zakladni orientaci v projektové a stavebni dokumentaci a v rozpoctech,

e aktivni pfistup, zodpovédnost, samostatnost, dlislednost,

e peclivost, vyborné organizacni a koordinacni dovednosti,

e zkuSenosti z oblasti investicni pfipravy nebo fizeni investi¢nich (prfedevsim stavebnich) projektud
vyhodou,

e otevienost novym poznatkim a znalostem,

e dobra znalost prace na PC (Word, Outlook, Excel, schopnost prace s internetem),

o Tidi¢sky prikaz sk. B, aktivni fidic.

Uchazedi predloZi pisemnou prihlasku, ktera musi obsahovat tyto naleZitosti:

e jméno, pfijmeni a titul uchazece,
e datum a misto narozeni uchazece,
e statni prislusnost uchazece,



e misto trvalého pobytu uchazece,
e (islo ob¢anského prikazu nebo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obcana,
e datum a podpis uchazece.

Vycet dokladu, které zajemce pfipoji k pfihlasce:

e strukturovany zZivotopis s Udaji o dosavadnich zaméstnanich, odbornych znalostech a dovednostech,

e osobni dotaznik véetné fotografie (tiskopis je k dispozici na webovych strankach Méstského uradu Doksy
nebo je moiné si ho vyzvednout u tajemnice Mé&U, v podatelné MeéU, ptipadné sivyzadat jeho
elektronické zaslani),

e vypis z evidence rejstfiku trestll ne starSi nez 3 mésice (u cizich statnich prislusnikd téZz obdobny doklad
osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad domovsky stat nevydava,
dolozi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim); vyse uvedené lze pfi podani ptihlasky nahradit cestnym
prohlasenim o bezdhonnosti,

e kopie dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani.

Platové zafazeni: 10. nebo 9. platova tfida (Nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanct
ve vefejnych sluzbach a spravé ve znéni pozdéjsich predpisa).

Zpusob podani prihladky: pisemné postou nebo osobné na adresu: Méstsky tfad Doksy, tajemnice MéU,
namésti Republiky 193, 472 01 Doksy. Lhita pro podani prihlasky je splnéna doruéenim prihlasky, nikoliv
podanim k posStovni pfepravé.

Obalku oznaéte textem: ,NEOTVIRAT - Vybérové fizeni REFERENT(KA) PROJEKTU A INVESTIC“

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho priibéhu, nebo nevybrat Zddného
z uchazec, a to bez udani divodu. Zaslané dokumenty budou uchazeélim po skonceni vybérového fizeni
vraceny.

Pripadné dotazy zodpovi Ing. Jifi Samsinak, vedouci odboru rozvoje a majetku (487 881 428, 736 481 986,
samsinak@doksy.com ) nebo Bc. Petra Musilova, tajemnice MéU (487 882 413, musilova@doksy.com).

V Doksech dne 8. ledna 2025

BC. Petra Digitélné podepsal Bc. Petra

Musilova
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