Mésto Doksy
namésti Republiky ép. 193, 472 01 Doksy

Tajemnice Méstského ufadu v Doksech vyhlaSuje dle § 7 zakona ¢. 312/2002 Sb., O ufednich
uzemnich samospravnych celk( v platném znéni, vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista:

REFERENT/KA VZTAHU K VEREJNOSTI

Misto vykonu prace: mésto Doksy

Charakteristika vykonavané ¢innosti:

= sprava a rozvoj webovych stranek a socialnich siti mésta

» redakéni pfiprava a zvefejiiovani informacnich vystup(

= pfiprava podkladd pro publikaci v médiich, véetné jednodusSich vytvarnych, grafickych,
fotoreportérskych a technickych praci

= provadéni vSeobecnych jazykovych a stylistickych uprav

= zajiStovani publicity vyznamnych akci

= pfiprava a realizace anket, prizkum, vefejnych projednani a zasedani, véetné technického
zajisténi

=  monitoring tisku

= komunikace s médii, v€etné zpracovani tiskovych zprav mésta

» soucinnost pfi organizacné — technickém zajisténi agend organt mésta (vedeni mésta, rada
mésta, zastupitelstvo mésta)

Zakonné predpoklady:

= statni ob&an CR, popt. fyzicka osoba, ktera je cizim statnim obéanem a ma v Ceské republice
trvaly pobytem § 65 a nasl. zakona 326/1999 Sb., O pobytu cizinct na tzemi Ceské republiky
dosazeni véku 18 let
zpusobilost k pravnim tkondm
bezuhonnost
ovladani ¢eského jazyka

Kvalifikaéni predpoklady:
= vyS3i odborné vzdélani nebo stfedni vzdélani s maturitou

Jiné pozadavky:

organizacni schopnosti, zodpovédnost, samostatnost, peclivost, proaktivni pfistup
kultivovany psany i mluveny projev

vynikajici znalost prace na PC (psani vdemi 10 vyhodou)

zkuSenost s aktivni spravou socialnich siti a webovych stranek

zkuSenost s praci s grafickymi programy vyhodou

zkuSenost s redakénimi pracemi vyhodou

fidi¢sky prikaz sk. B, aktivni Fidi¢

Uchazedi predlozi pisemnou prihlasku, ktera musi obsahovat tyto nalezitosti:
= pfesné oznacéeni vybérového Fizeni
= jméno, pfijmeni a titul uchazece
» datum a misto narozeni uchazece
= statni pfisluSnost uchazece
* misto trvalého pobytu uchazece
= Cislo ob&anského prukazu nebo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob&ana
» datum a podpis uchazece

Vycet dokladt, které zajemce pripoji k prihlasce:
= strukturovany Zivotopis s udaji o dosavadnich zaméstnanich, odbornych znalostech
a dovednostech,




= osobni dotaznik vEetné fotografie (tiskopis je k dispozici na webovych strankach Méstského
Ufadu Doksy nebo je mozné si ho vyzvednout u tajemnice M&U, v podatelné Mé&U, pripadné
si vyzadat jeho elektronické zaslani)

* minimalné kopii vypisu z evidence Rejstfiku trestt ne starSi nez 3 mésice (u cizich statnich
prislusnik(l téz obdobny doklad osvédéujici bezuhonnost vydany domovskym statem; pokud
takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se beztihonnost ¢estnym prohlasenim)

= kopii nebo ovéfenou kopii dokladu o nejvy3Sim dosazeném vzdélani

Platové zarazeni: 9. platova tfida (nafizeni vlady ¢&. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zaméstnancu ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpis(l) — min. 33.280 K¢&

Druh pracovniho poméru: na dobu neurcitou

Predpokladany termin nastupu: leden 2025 nebo dle dohody

Lhuta pro podani prihlasky: do 10. prosince 2024 do 13:00 hod.

Zpusob podani pfihlasky: pisemné postou nebo osobné na adresu: Méstsky urad Doksy, tajemnice
M&U, namésti Republiky 193, 472 01 Doksy

Obalku oznacte textem: ,NEOTVIRAT - Vybérové fizeni na misto referent/ka
vztaht k verejnosti

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho prabéhu, nebo nevybrat
zadného z uchazedl a to bez udani divodu. Zaslané dokumenty budou uchaze&dm po skonéeni VR
vraceny.

Pfipadné dotazy zodpovi Bc. Petra Musilova na telefonu 487 882 413, mobilu 739/46 50 55 nebo
e-mailu musilova@doksy.com.

V Doksech, dne 31. 10. 2024
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