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Rada mésta v Ralsku vydava v souladu s § 102 odst. 3 zék. & 128/2000Sb., o obcich, ve znéni
pozdéjsich predpist, tuto smérnici pro zajisténi pfistupu k informacim (dale jen smé&rnice).

L

Tato smérmice stanovuje postup pro poskytovani informaci podle zdkona, kde povinnym subjektem je
mésto Ralsko a jeho organy (zastupitelstvo meésta, rada mésta, starosta, méstsky ttad, méstska policie,
pfipadné zvlastni organy, jsou-li zfizeny) a organizadni slozky (dale jen »povinny subjekt*).

IL.

Mésto Ralsko, jako povinny subjekt dle § 2 odst. 1 zékona, je povinno zvefejiiovat dle § 5 zakona tyto
informace:

a) divod a zpisob zalo¥eni povinného subjektu (mésta Ralsko), véetné podminek a principt, za
kterych provozuje svoji innost,

b) popis organizaéni struktury, misto a zpiisob, jak ziskat pfislusné informace, kde Ize podat ¥4dost &
stiZnost, pfedlozit navrh, podnét &i jiné dozadéni anebo obdrzet rozhodnuti o pravech a povinnostech
osob,

¢) misto, lhiitu a zpisob, kde Ize podat opravny prostfedek proti rozhodnutim povinného subjektu o
pravech a povinnostech osob, a to véetné vyslovného uvedeni pozadavki, které jsou v této souvislosti
kladeny na zadatele, jakoZ i popis postupii a pravidel, kterd je tfeba dodrzovat pi téchto &innostech, a
oznaceni piisluSného formulafe a zptisob a misto, kde Ize takovy formulaf ziskat,

d) prehled nejdilezitéjsich predpisi, podle nichZ povinny subjekt zejména jedna a rozhoduje, které
stanovuji pravo zadat informace a povinnost poskytovat informace a které upravuji dal$i prava obganti
ve vztahu k povinnému subjektu, a to vietnd informace, kde a kdy jsou tyto predpisy poskytnuty k
nahlédnuti,

e) sazebnik thrad za poskytovéni informaci,

f) vyroéni zpravu za predchazejici kalendéini rok o své &innosti v oblasti poskytovani informaci (§ 18
zakona),

g) vyhradni licence poskytnuté podle § 14a odst. 4,

h) usnesenf nadtizeného orgénu o vysi thrad vydané podle §16a odst. 7,

i) elektronickou adresu podatelny.

Dalsimi informacemi, které mésto zvefejiuje, Jsou usneseni rady mésta a zastupitelstva mésta, platné
obecné zavazné vyhla¥ky a pravidla, rozpodet mésta na piislusny kalenddini rok veetng waprav a
rozpoctovych opatfeni, zéméry obce o nakladani s méstskym majetkem, vefejné vyhlagky vydané
statnimi organy (celni fad, finanéni G¥ad apod.).

Ostatni informace jsou zvefejiiovany dle rozhodnut{ organti mésta a vedoucich pracovnikti méstského

Ufadu v rdmci kompetenci vymezenych zédkonem o obcich, organizaénim fadem méstského Gfadu a
Jednacimi fady pro &innost vybori a komisi.
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Mésto zvefejiiuje informace t&mito zptisoby:

a) na uredni desce

b) ve vyvésnich skiinich ve m&sté

c) ve Ctvrtletniku Dnes$ni Ralsko

d) ve sdélovacich prostedcich

¢) na podateln& méstského ufadu

f) na internetu na www strankich www.mestoralsko.cz
Iv.

Doprovodné informace podle § 3 odst. 6 zakona, jsou sdélovany pii poskytovani informaci na zékladé
Zadosti.

V.

Ochrana informaci

Zvefejfiovani a poskytovani nékterych tdajii maze byt vylouceno, pfipadn& omezeno. Déje se tak jen
za dodrzeni podminek stanovenych zdkonem.

1) Ochrana utajovanych skuteénosti

Za informace spadajici do rezimu utajovanych skutenosti dle § 7 zdkona jsou povaZovany informace
takto oznalované v seznamu utajovanych skute¢nosti. Za stanoveni a oznadeni piislusného stupné
utajeni v podminkach méstského utadu zodpovida dle § 2 pism. e) zik. 412/2005 Sb., o ochrand
utajovanych informaci a bezpe&nostni zptisobilosti, ve znéni pozdgjSich piedpisd, starosta mésta.

2) Ochrana osobnich adajii

Osobni tdaje, které se nezvefejtiuji, ani neposkytuji, jsou zejména osobni data fyzickych osob, vedena
v informacnich systémech podle zdkona &. 110/2019 o zpracovani osobnich tidaji, ve znéni pozdéjsich
predpisii, informace vypovidajici o soukromi obéant dle § 8a zdkona a dalsi Gdaje, které by mohly
narusit prévo na ochranu osobnosti, pfiemz neni podstatné, zda se jedna o Gdaje sdélené Zadatelem,
jinou osobou nebo ziskané v ramei spravniho Fizeni.

3) Ochrana obchodniho tajemstvi (§ 9 odst. 1 a 2 zakona)

Pokud je pozadovand informace obchodnim tajemstvim, povinny subjekt ji neposkytne.
Pfi poskytovani informace, ktera se tyka pouZivani vefejnych prostfedkii, se nepovazuje poskytnuti
informace o rozsahu a pifjemci té&chto prostredki za poruseni obchodniho tajemstvi.

4) Ochrana diivérnosti majetkovych pomérii (§ 10 zakona)

Informace o majetkovych pomérech osoby, kterd neni povinnym subjektem, ziskané na zakladé
zakonlt o danich, poplatcich, penzijnim nebo zdravotnim pojisténi anebo socidlnim zabezpedeni,
povinny subjekt podle tohoto zékona neposkytne.



VL.
DalSi omezeni prava na informace

Povinny subjekt miize omezit poskytnuti informace, pokud se vztahuje vyludné k vnitinim pokyniim a
persondlnim predpisiim povinného subjektu (§ 11 odst. 1 pism. a) zakona).

Za vnitini pokyny a persondlni predpisy M&U jsou podle § 11 odst. 1 pism. a) zdkona zejména
povazovany:

Pokyny pro inventarizaci majetku

Smérnice pro pouZivani sluZebnich vozidel

Pozarni ¥ad

Pracovni fad

Spisovy rad

Smérnice o ob&hu tgetnich dokladii

Statut socidlniho fondu a Zasady &erpani socidlniho fondu

VIL.
Povinnosti a postup p¥i vyFizovani z4dosti o poskytnuti informace (§ 14 zikona)

Ustné a telefonicky podané Zzadosti o poskytnuti informaci vy¥izuj{ voleni zastupei, vedouci
zaméstnanci i ostatni zaméstnanci v rdmci své pilisobnosti dané organiza¢nim fadem Méstského tfadu
Ralsko. Pisemné& podané Zadosti v souladu s § 14 zékona, jsou evidovany dle svého charakteru
v podatelné méstského tfadu. Evidenci vede vedouci Odd. rozvoje, MH a ZP, Odbor kancelar
starosty.,

Povinny subjekt posoudi zddost (§ 14 odst. 5 zdkona) a:

a) bréni-li nedostatek udajii o zadateli podle odstavce 2 postupu vyfizeni zadosti o informaci podle
tohoto zdkona, zejména podle § 14a nebo 15, vyzve zadatele ve lhité do 7 dnti ode dne podani Zz4dosti,
aby Zadost doplnil; nevyhovi-li zadatel této vyzvé do 30 dnii ode dne jejiho dorudeni, adost odloz{ (§
14 odst. 5 pism. a) zikona),

b) v piipadé, Ze je zadost nesrozumitelna, neni ziejmé, jaka informace je pozadovana, nebo je
formulovéna piili§ obecné, vyzve 7adatele ve Ihité do sedmi dnii od podani zadosti, aby Zadost
upfesnil, neupiesni-li zadatel zadost do 30 dnii ode dne dorugen; vyzvy, rozhodne o odmitnuti Zadosti
(§ 14 odst. 5 pism. b) zdkona),

¢) v piipadé, 7e pozadované informace se nevztahuji k jeho piisobnosti, ¥4dost odloz a tuto
odiivodnénou skutecnost sdéli do 7 dnii ode dne dorudeni ¥adosti Zadateli (§ 14 odst. 5 pism. ¢)
zakona),

d) nerozhodne-li podle § 15, poskytne informaci v souladu se 74dosti ve Ihite nejpozdéji do 15 dni
ode dne pfijeti Zadosti nebo ode dne Jjejiho doplnéni; je-li zapotiebi licence podle §14a, piedlozi v této
Ihiité zadateli koneénou licenéni nabidku (§ 14 odst. 5 pism. d) zakona).

O postupu pfi poskytovini informace se poridi zéznam,

Lhitu pro poskytnuti informace podle odstavce 5 pism. d) zikona miife povinny subjekt
prodlouZit ze zivaZnych divodii, nejvyie viak o deset dni. Zavainymi diivody jsou:

a) vyhledani a sbér pozadovanych informaci v jinych ufadovnach, které jsou odd&lené od tfadovny
vyfizujici Zadost,

b) vyhledani a sbér objemného mno¥stvi oddélenych a odli¥nych informaci poZadovanych v jedné
zadosti,

¢) konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery m4 zdvazny zdjem na rozhodnuti o Z4dosti, nebo
mezi dvéma nebo vice slozkami povinného subjektu, které maji z4vazny zdjem na predmétu zadosti.
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Zadatel musi byt o prodlouZeni Ihiity i o jeho diivodech vidy prokazatelné informovan, a to véas
pied uplynutim lhity pro poskytnuti informace.

Odvolani:

roM oy

Proti rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti Zidosti lze podat odvolsni.

Je-li proti rozhodnuti podéno, ve smyslu § 16 zakona, odvolani, je predlozeno spolu se spisovym
materidlem ve [hit€ 15 dni od dorudeni Krajskému tfadu Libereckého kraje.

Nadfizeny organ (krajsky ttad) rozhodne o odvoléni do 15 dng ode dne pfedlozeni odvolani povinnym
subjektem. Lhita pro rozhodnuti o rozkladu Je 15 pracovnich dnii ode dne dorudeni rozkladu
povinnému subjektu. Lhiitu nelze prodlouzit.

Stiznost:
Na postup pii vyFizovani stiznosti miize ¥adatel podat dle § 16a zakona stiZnost.

StiZznost na postup pii vyfizovani zadosti o informace (déle jen "stiznost") miize podat zadatel,
a) ktery nesouhlasi s vyiizenim zadosti zpiisobem uvedenym v § 6 zakona,

b) kterému po uplynuti lhity podle § 14 odst. 5 pism. d) nebo § 14 odst. 7 zékona nebyla poskytnuta
informace nebo predlozena kone&na licenéni nabidka a nebylo vydano rozhodnuti o odmitnuti adosti,

¢) kterému byla informace poskytnuta Castecn€, aniz bylo o zbytku Zidosti vydéno rozhodnuti o
odmitnuti, nebo

d) ktery nesouhlasi s vy¥i tihrady sdélené podle § 17 odst. 3 zdkona nebo s vy§i odmény podle § 14a
odst. 2 zdkona, poZzadovanymi v souvislosti s poskytovanim informaci.

StiZnost Ize podat pisemné nebo ustné; je-li stiznost podéna Gstné a nelze-li ji ihned vyiidit, sepiSe o ni
povinny subjekt pisemny z4znam.

StiZnost se podava u povinného subjektu, a to do 30 dnii ode dne

a) doruceni sdéleni podle § 6, § 14 odst. 5 pism. ¢) nebo § 17 odst. 3 zakona,

b) uplynuti lhity pro poskytnuti informace podle § 14 odst. 5 pism. d) nebo § 14 odst. 7 zakona.
O stiZnosti rozhoduje nad¥izeny organ.

Povinny subjekt predlozi stiznost spolu se spisovym materidlem nadiizenému organu do 7 dnii ode
dne, kdy mu stiznost dogla, pokud v této lhité stiZnosti sam zcela nevyhovi tim, e poskytne
pozadovanou informaci nebo koneénou licen&ni nabidku, nebo vyda rozhodnuti o odmitnutf #adosti.

Nadfizeny org#n p¥i rozhodovini o stiznosti prezkouma postup povinného subjektu a rozhodne
tak, Ze

a) postup povinného subjektu potvrdsi,

b) povinnému subjektu prikaze, aby ve stanovené lhiité, ktera nesmi byt delsi ne# 15 dnit ode dne
doruceni rozhodnuti nadizeného organu, Zadost vyfiidil, pfipadné predlozil zadateli kone¢nou licenéni
nabidku, a neshledé-li divody pro odmitnuti adosti v piipade, kdy dostupné informace o pravnim a
skutkovém stavu nevyvolaji diivodné pochybnosti, postupuje obdobn& podle §16 odst. 4, nebo

¢) usnesenim véc pfevezme a informaci poskytne sdm nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti Zadosti; tento
postup nelze pouzit viidi organtim izemnich samospravnych celki pfi vykonu samostatné plsobnosti.



Nadf¥izeny orgdn p¥i rozhodovini o stiznosti dle § 16a odst. 1 pism. d) zikona (zadatel nesouhlasi

s vySi uhrady) piezkouma postup povinného subjektu a rozhodne tak, 7e
a) vysi ihrady nebo odmény potvrdi,

b) vysi Gihrady nebo odmény snizi: v pripadé, kdy dostupné informace o pravnim a skutkovém stavu
nevyvolaji diivodné pochybnosti, postupuje obdobné podle § 16 odst. 4 véty druhé stim, Ze
povinnému subjektu prikdze pozadovanou informaci Zadateli poskytnout ve lhit&, kterd nesmi byt
del8i nez 15 dna ode dne zaplaceni thrady ¢i odmény,

Nadf¥izeny orgén o stiZnosti rozhodne do 15 dnfi ode dne, kdy mu byla predloZena.

Rozhodnuti se oznamuje 7adateli a povinnému subjektu. Proti rozhodnuti se nelze odvolat. Jde-li viak
0 rozhodnuti podle odstavce 6 pism. c) zikona (nadFizeny orgdn usnesenim vée pfevezme a
informaci poskytne sim nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti zadosti; tento postup nelze pouzit
vidi organiim tzemnich samospravnych celkii pfi vykonu samostatné piisobnosti), nelze se
odvolat pouze v ptipads, kdy rozhodl nadfizeny organ urdeny podle § 178 odst. 2 véty posledni

spravniho fadu nebo podle § 20 odst. 5 zdkona o svobodném pfistupu k informacim.
VIII.
Sazebnik dhrad

Zvefejiiovani informaci provadi mésto na své naklady. Poskytovéani informaci na zakladé ¥4dosti
(istni i pisemné) je provadéno za thradu. Vysi thrady za poskytnuti informace stanovi zpracovatel dle
sazebniku. S predpokladanou cenou musi byt Zadatel seznamen.

Uhradu dle sazebniku provede Zadatel na pokladné (oddéleni Gctarny) méstského ufadu nebo

bezhotovostnim pfevodem na tidet mésta Ralsko, &. u. 24420421/0100. Zpracované informace lze
odeslat doporugens postou, datovou schrankou nebo emailem.

Kratke tstni a telefonické informace jsou podavany zdarma.

A. Hrazeni ndkladii za poskytnuti informaci

1. V piipadé, Ze piislusny odbor/oddéleni dojde k zavéru, Ze bude nutno pozadovat Ghradu skuteénych
nakladii, nebo thradu za mimoradn& rozsahlé vyhledavani informace, nebo oboji, uvede v oznameni
vedouci Oddéleni rozvoje mésta jednotlivé polozky podle sazebniku, u nichz vznikly néklady, poéet
téchto poloZek a pocet hodin vyuZitych na mimorédné rozsahlé vyhledavani informaci. Dile uvede
celkovou ¢astku téchto nakladi. Neni-Ii ve chvili, kdy je vy$e nakladii vedouci Oddéleni rozvoje, MH

MEwr

a ZP oznamovana, je$té mozné piesnou ¢4stku urdit, musi se jednat o co mona nejpiesnéj§im odhadu.

2. Vedouci Oddéleni rozvoje, MH a ZP na zékladé sdsleni pfislusného odboru/oddéleni oznami
Zadateli pied uplynutim Ihiity pro poskytnuti informace, %e poskytnuti informace je podminéno
tihradou nakladii v konkrétni vysi, vetné rozpisu podle jednotl ivych polozek, jak vyplyva ze sd&lni
pfislusného odboru/oddéleni.

Pokud Zadatel do 60 dni ode dne oznameni vyie pozadované tihrady nezaplati, rozhodne vedouci
Oddéleni rozvoje, MH a ZP o odloZeni 74dosti.



B. Sazebnik tihrad za poskytovini informaci dle z. &, 106/1999 Sb., 0 svobodném piistupu

k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisi

L. Cenik kopirovacich sluzeb

| KOPTIROVANI CERNOBILE
A4 jednostranng 4 K¢
A4 oboustranng 6 K&
A3 jednostranng 6 K¢
A3 oboustranng 8 K¢
KOPIROVAN] BAREVNE
A4 jednostranng 8 K&
A4 oboustranns 12 K¢
A3 jednostranng 12 K&
A3 oboustranng 16 K&
TISK OBRAZKU CERNOBILE
A4 jednostranng 16 K&
A3 jednostranng 20 K¢
Tisk obrazku Barevné
A4 jednostranng 20 K¢
A3 jednostranng 30 K¢
SCANOVANiI 6 K&/str.

| LAMINOVANT 30 K& (+ p¥ip. tisk)

2. Cena za nosi¢ dat
Cena za nosi¢ dat bude zadateli Gétovana podle pofizovacich nékladii daného nosice.

3. Za odeslani informace
PoStovné a jiné poplatky se UCtuji dle sazeb platného postovniho sazebniku.

4. Niklady na mimo¥4dné rozsihlé vyhledani informaci

1.V piipadé mimotadné rozsahlého vyhledan{ informaci se tihrada poZaduje za vyhledani delf ney 1
hodinu, Zadatel zaplati naklady ve vys§i 200 K¢ za kazdou zapodatou hodinu prace odborného

IX.



X.

Piistup k piedpisim obsaZenym ve shirce zékont a k obecné zdvaznym vyhlaskdm mésta je umoznén
kazdému v tfednich hodinach na sekretariaty MsU] Ralsko, Kutivody 701, 471 24 Ralsko, kde do nich
miiZe kazdy nahlizet.

XI.

Koordinaci postupu dle téchto pravidel zajistuje starosta. Pfi feSeni otazek neupravenych pravidly se
postupuje dle zédkona a obecné platnych predpisi.

Tato smérnice byla schvilena Radou mésta Ralsko dne 2. 6. 2021, &. usneseni R-10/03/21 a rusi
smérnici o poskytovani informaci, ktera byla schvélena Radou mésta Ralsko dne 15. 4. 2020,
¢. usnesenti R - 06/04/20.



