Oddéleni spravy domu a bvtu

Clenéni oddéleni spravy domi a byti:

sprava budov

sprava mestského majetku (bytové a nebytové prostory, budovy v majetku meésta,
vymahani pohledavek)

domovnik

uklizecky

Ukoly v samostatné piisobnosti, které jsou spravé majetku mésta trvale
svéreny:

vede agendu nebytovych prostor — pronajmy,

zajistuje provoz, udrzbu, ochranu a klicovy rezim ve spravnich budovach méstského
ufadu,

zajistuje hospodafeni s byty v majetku mésta v souladu se zakonem ¢. 89/2012 Sb.,
obcansky zakonik,

ptiprava a evidence smluv o smlouvach budoucich o prodeji bytovych jednotek,
zpracovava podklady pro uzavirani najemnich smluv bytt a tyto jménem mésta uzavira,
a vede jejich evidenci

predava a prebira byty v majetku mésta véetné zpracovani potiebné dokumentace,
sleduje a vyhodnocuje spottebu el. energie, vody a tepla u objektll v majetku mésta,
vede evidenci dluznikti mésta v bytové oblasti a nebytovych prostor,

zabezpecuje piipravu prodeje obytnych domil a dalSich objekti v majetku mésta,
spolupracuje s bytovou komisi,

pfipravuje a eviduje Zadosti do bytové komise véetné zapisu z jednanti,

vymaha pohledavky mésta vznikajicich v souvislosti s najmy bytt a nebytovych prostor,
zajist'uje udrzbu verejného osvétleni a vede jeho pasport,

zajistuje agendu pouzivani statnich a obecnich symbolt,

plni tkoly vyplyvajici ze zakontli o pozarni ochrané (zajistovani revizi hasicich zatizeni

apod.).

Ukoly, které jsou spravé majetku mésta trvale svéieny ve vztahu k piispévkovym
organizacim a organizacnim sloZkam mésta:

plni Ukoly uloZené =zastupitelstvem a radou mésta ve vztahu k pfispévkovym
organizacim a organiza¢nim slozkdm obce ve vécech ngjemnich

Ukoly ve vztahu k vyboriim a komisim:
zajisSt'uje, pt. koordinuje administrativni ¢innost Bytové komise pii Radé mésta Ralsko

Vztah K rozpoc¢tu mésta:
zabezpecuje nakladani s prostfedky svéfenymi rozpisem rozpoctu



Domovnik

zajistuje drobné opravy a nezbytnou udrzbu ve spole¢nych prostorech domt a objektii
ve vlastnictvi mésta (napt. vyména zarovek, zamki, klik, Stitkd apod., zajistuje
funkcnost uzamykéni vchodovych dveti domii);

dohlizi, aby nebyl zdmérn¢ nebo z nedbalosti ni¢en majetek obce;

dohlizi, aby byly najemniky spravné vyuzivany spolecné prostory a zatizeni domu a aby
zde najemnici neodkladali mimo své sklepni koje kola a jiné predméty;

provadi pravidelné kontroly funkénosti zatizeni a stavu spole¢nych prostor a sklept;
oznamuje na spravu domit a byttt nehlaSené osoby trvale bydlici v domech;

Vv zimnim obdobi uklizi snih ze vstupli do domi, tj. prostor mezi chodnikem pted
domem a vchodovymi dveimi do domu; dle potieby provadi z bezpecnostnich divodii
jejich posyp predepsanym posypovym materialem;

uklizi prostory mezi obvodovymi sténami domut a chodniky kolem domti; dale uklizi
prostory, na kterych jsou umisténé kontejnery na odpadky a nadoby na tfidény odpad, a
jejich bezprostiedni okoli;

Uklizecky
zajist'uji tklid dle pracovni naplné



