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2 DEFINICE, zasady postupu zadavatele

- Vefejné zakdzky malého rozsahu jsou ty, jejichz pfedpokladand hodnota nepiesahne

v ptipadé zakazky na dodavky nebo sluzby limit 2 000 000 K¢ bez DPH, v piipads
zakazky na stavebni prace 6 000 000 K& bez DPH,

- Vefejné zakdzky malého rozsahu neni zadavatel povinen podle zdkona o zaddvan]

vefejnych zakézek (zékona ¢&. 134/2016 Sb., dale 63 jen ZZNVZ%), je viak povinen
postupovat dle této smé&rnice a § 6 ZZVZ - zasady transparentnosti, rovného zachazeni,
zékazu diskriminace a pfiméfenosti.

- Zadavatel je opravnén vefejnou zakazku zadat v n&kterém ze zadavacich fizeni dle § 3

ZZNZ. Zahdji-li zadavatel zadani vefejné zakdzky malého rozsahy takovym zptisobem dle

ZZNZ, postupuje se podle ustanoveni platnych pro zad4vani takového ptisluiného Fizeni
dle ZZVZ.

3 Kategorie zakazek dle predpokladané hodnoty

Vetejné zakdzky malého rozsahu se podle vy3e jejich predpokladané hodnoty (ptedpokladang
hodnota bez DPH) d&li na tyto kategorie zakdzek malého rozsahu:

I. Kategorie ............... 300.000 K¢
* IL Kategorie ............... 300.000 K& - 600.000 K& pro dodévky a sluzby
300.000 K& — 1 milién K¢ stavebni prace
e IIL Kategorie .............. 600.000 K& —2 miliény K& pro dodavky a sluzby

1 milién K& — 6 miliont K& pro stavebni price

4 Zadaviani zakéiek malého rozsahu 1. kategorie (do 300.000 K¢)

Ukoly zadavatele navenek pii zadani zakazky &ini Jménem zadavatele starosta mésta
popiipadé feditel p¥ispévkové organizace.

Zakazka musi byt zaddna pouze za cenu v misté a dase obvyklou, pfi¢emz zadavatel je
povinen vychézet z informaci na trhu.

Smlouva na zakézku musi byt uzaviena v pisemné forms. Starosta mé&sta podepisuje
piislusnou smlouvu a odpovidd za jeji v&cnou spravnost. Za smlouvu se povazuje i
dodavatelem pisemné akceptovana pisemn4 objednavka.

Zadavani zakizek malého rozsahu II. kategorie (300 tis. K& a3 600 tis K¢,

resp. 300 tis K¢ az 1 mil. K¢&)

Névrh rozsahu zakazky a zadavaci podminky ptipravi piisludny vedouci odboru mésta,
popfipadé povéteny &len rady mésta. Vyzva k podani nabidky a zaddvaci dokumentace bude




zaslana min. 3 dodavateldm. Nesmi se vyzyvat opakované stejny okruh dodavateld, neni-li to
odivodnéno pfedmétem plnéni zakazky Ci jinymi zvla$tnimi okolnostmi. Zaddvaci
dokumentace spolu s piflohami miiZe byt zvefejnéna na profilu zadavatele zpisobem
umoziiujicim dalkovy p¥istup. Vybér dodavatele provede na svém zasedani rada mésta.

Zadavani vefejnych zakizek malého rozsahu TIL Kategorie (600 tis. K¢ az 2
miliony K¢, resp. 1 milion K& a7 6 miliéni K¢)

O zahdjeni vybérového Fizeni a zadivacich podminkdch rozhoduje rada mé&sta. Vyzva je
zasildna adresné min. 3 dodavatelim a zvefejnéna na profilu zadavatele. RM jmenuje
odbornou komisi pro otevirani obalek a hodnotici komisi. RM rozhoduje o vybéru
nejvyhodn&j$i nabidky. Administraci zajiSt'uje piislusny vedouci odboru mésta nebo jiny
povéfeny pracovnik.

Zésady a postupy pro zadavani zakazek malého rozsahu II. kategorie plati i pro zadavani
zakazek malého rozsahu III. kategorie, neni-li v této kapitole stanoveno jinak.

Spoleéna ustanoveni o zadavacich podminkich a hodnoceni nabidek p¥i
zadavani zakazek malého rozsahu II. a III. kategorie

Kvalifika¢ni kritéria

Povinné kritérium. Ve vSech zakazkach pfedlozi Gastnik Cestné prohlaSeni o splnéni
zakladni zpisobilosti ve smyslu § 74 odst.1 ZZVZ v platném zn&ni

DalSi kritéria. Zadavatel miZe ve vyb&rovém fizeni uplatnit dal$i kritéria zptsobilosti a
kvalifika¢ni kritéria, pokud jsou stejna pro vSechny dodavatele a vzhledem k pfedmétu,
pfedpokladanému rozsahu a pfedpokléadané hodnoté a sloZitosti zakazky jsou opodstatnéng
a pfiméfena.

Prokazini splnéni kvalifikace. Utastnik prokaze splnéni kritérii zpisobilosti a
kvalifika¢nich pfedpokladi kopii dokladi prokazujicich spInéni kvalifikace.

Hodnotici kritéria

* Nabidky budou hodnoceny podle Jejich ekonomické vyhodnosti, tj nejvyhodnéjsi
poméru nabidkové ceny a kvality (tim neni vyloudeno hodnoceni pouze podle nejnizsi
nabidkové ceny).

Zadavatel stanovi v zaddvaci dokumentaci pravidla pro hodnoceni nabidek.

e Diléim hodnoticim kritériem nemohou byt smluvni podminky, jejichZz tdelem je
zajiSténi povinnosti zadavatele, nebo platebni podminky (napf. vySe smluvni pokuty,
lhita splatnosti faktur apod.).

e Nestanovi-li zadavatel jinak, rozhodne pii hodnoceni nabidek u zadavatele
v postaveni platce DPH cena bez DPH a postaveni neplatce DPH cena s DPH.

Nivrh smlouvy, uvefejnéni (vefejné zakdzky malého rozsahu IIL. kategorie)

Navrh smlouvy na zakazku je povinnou soudasti zadavaci dokumentace s tim, Ze G¢astnik
pouze doplni své identifika¢ni Gdaje, jeZ jsou pfedmétem hodnoceni a dalsi potiebné udaje
stanoven¢ zadavatelem (napf. kontaktni osoby za dodavatele apod.). Pouze ve
vyjimeénych pfipadech nebude navrh smlouvy soucasti zad4vacich podminek. V takovém
pfipade bude pfedloZeni navrhu smlouvy povinnou naleZitosti nabidky uastnikd, o ¢emz
budou informovéni v zaddvaci dokumentaci. Vedouci odboru rozvoje mésta nebo jiny




povéfeny pracovnik zajisti zvefejnéni na profilu zadavatele uzavieni smlouvy na zakazku
vCetné viech priloh.

8 Vyjimky a zvlastni postupy

Por¥izovani drobného majetku. Zisady a postupy upravené touto smérnici se nevztahuji
na pofizovani drobného spotfebniho materidlu a pofizovani zboi a sluzeb v hodnot& do
50.000 K¢ za dod4vku stavebnich praci &i sluzbu.

Zakazky krizového Fizeni a havirie

a) Zasady a postupy dle této smérnice se déle nevztahujf na zakazky systému krizového
fizeni. Zakézky systému krizového fizeni Je opravnéno vydat vedeni mesta, popiipads
krizovy $tab a to bez omezeni a zahjeni vybé&rového fizeni vice dodavatelim.

b) Neni-li moZné zadani téchto zakazek (jedna-li se o zakdzky malého rozsahu III.
kategorie) v radé mésta projednat pfedem, mohou byt v krajnich piipadech vedenim mésta
zadény i bez projednani. O tomto postupu musi byt rada mé&sta bezodkladng informovéna.

Vieobecnd vyjimka pro radu mésta

Rada mésta mite rozhodnout o vyjimkdch z uZiti ustanoveni této smérice ¢i o zadani
vefejné zakazky malého rozsahu jinym zpiisobem, nez uklad tato smérnice.,

9 Archivace dokumentace a kontroly

Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o zakazce a zaznamy o elektronickych
tikonech (v ti$téné podobé& nebo na nosi¢ich elektronickych dat) po dobu 10 let od uzavieni
smlouvy, jeji zmény nebo od zrueni ybe€rového Fzeni, & rozhodnuti o tom, Ze nebyla
vybréna nejvhodn&jsi nabidka, nestanovi-li pravni predpis nebo pravni akt o poskytnuti
dotace dobu delsi. Archivaci dokumentace o zakdzce po stanovenou dobu zajisti p¥islusny
vedouci odboru, poptipads povéifeny pracovnik, ktery zakdzku administroval,

10 Zavéreéna ustanoveni

1. Tuto smérnici schvilila Rada mésta Ralsko dne 2. 2. 2017, usnesenim &. R-04/02/17.
2. Tato smérnice nabyva uinnosti dnem schvaleni.

V Ralsku dne 27. 2. 2017

Ing. Milo3 Tita

starosta mésta /7
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