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Rada mésta v Ralsku vydava v souladu s § 102 odst. 3 zak. ¢. 128/20008b., o obcich, ve zné&ni
pozdéjsich predpisi, tuto smérnici pro zajisténi pfistupu k informacim (déle jen smérnice).

L

Tato smérnice upravuje organiza¢ni a proceduralni otazky pro realizaci zakona &. 106/1999
Sb. o svobodném pfistupu k informacim, ve zn€ni pozd&jSich piedpisti (ddle jen zakon)
v podminkach MéU v Ralsku.

IL

Mésto Ralsko, jako povinny subjekt dle § 2 odst. 1 zdkona je povinno zvefejiiovat dle § 5
zékona tyto informace:

a) divod a zplsob zaloZeni mésta, véetné podminek a principti, za kterych pracuje

b) popis organizalni struktury, misto a zplisob, jak ziskat p¥islusné informace, kde lze podat
zadost €i stiZnost, pfedloZit ndvrh, podnét &i jiné dozadani anebo obdret rozhodnuti o
pravech a povinnostech osob,

¢) misto, lhiitu a zpisob, kde 1ze podat opravny prostiedek proti rozhodnutim Mésta Ralsko a
Méstského ufadu Ralsko o pravech a povinnostech osob, a to véetné vyslovného uvedeni
pozadavki, které jsou v této souvislosti kladeny na Zadatele, jakoZ i popis postupii a pravidel,
ktera je tfeba dodrZovat pfi téchto Cinnostech, a oznadeni pfislusného formuldfe a zpisob a
misto, kde 1ze takovy formulaf ziskat,

d) postup, ktery musi mésto dodrzovat pii vyfizovani viech Zadosti, navrhti i jinych doZzadani
obcani, a to véetng pislusnych lhit, které je ticba dodrzovat,

vvvvvv

stanovuji pravo Zadat informace a povinnost poskytovat informace a které upravuji dal3i
prava obCanli ve vztahu k povinnému subjektu, a to véetné informace, kde a kdy jsou tyto
predpisy poskytnuty k nahlédnuti,

f) sazebnik ihrad za poskytovani informaci,

g) vyrolni zpravu za pfedchdzejici kalendaini rok o své &innosti v oblasti poskytovani
informaci (§ 18 zédkona),

Dalsimi informacemi, které mésto zvefejiiuje, jsou usneseni rady mésta a zastupitelstva mésta,
platn€ obecné zavazné vyhlasky a pravidla, rozpodet mésta na pfislusny kalendéfni rok v&etné
Giprav a rozpoCtovych opatfeni, zaméry obce o naklidani s méstskym majetkem, vefejné
vyhlasky vydané statnimi organy (celni u¥ad, finanéni afad apod.).

Ostatni informace jsou zvefejiiovany dle rozhodnuti organti mésta a vedoucich pracovnikii
méstského tfadu v rdmci kompetenci vymezenych zdkonem o obcich, organizaénim Fadem
méstského Gfadu a jednacimi fady pro ¢innost vyborii a komisi.



I11.

Meésto zvetejiiuje informace t€mito zplsoby:

a) na Ufedni desce

b) ve vyvésnich skiinich ve mést&

¢) ve ¢tvrtletniku Dne3ni Ralsko

d) ve sd&lovacich prostiedcich

e) na podateIn¢ méstského Gfadu

f) na internetu na www strankach www.mestoralsko.cz
Iv.

Doprovodné informace podle § 3 odst. 6 zakona, jsou sd&lovany pii poskytovani informaci na
zaklade€ Zadosti.

V.

Ochrana informaci

Zvefejtiovéni a poskytovani n&kterych udajii miZe byt vylouteno, p¥ipadné omezeno. Déje se
tak jen za dodrZeni podminek stanovenych zékonem.

1) Ochrana utajovanych skutetnosti

Za informace spadajici do reZimu utajovanych skute¢nosti dle § 7 zékona jsou povazovany
informace takto oznafované v seznamu utajovanych skutetnosti. Za stanoveni a oznadeni
pfislusného stupné utajeni v podminkach méstského t¥adu zodpovida dle § 2 pism. e) zak.
412/2005 Sb., o ochran¢ utajovanych informaci a bezpednostni zpUsobilosti, ve znéni
pozdéjsich predpist, starosta mésta.

2) Ochrana osobnich adaji

Osobni tdaje, které se nezvefejiiuji, ani neposkytuji, jsou zejména osobni data fyzickych
osob, vedena v informacnich systémech podle zdkona &. 101/2000Sb., o ochrané osobnich
udajii a o zmén€ nekterych zdkond, ve znéni pozdgjsich predpisti, informace vypovidajici o
soukromi ob&anit dle § 8a zakona a dal3i widaje, které by mohly naruit pravo na ochranu
osobnosti, pfiemZ neni podstatné, zda se jednd o (idaje sdélené Zadatelem, jinou osobou nebo
ziskané v ramci spravniho fizeni.



3) Ochrana obchodniho tajemstvi (§ 9 odst. 1 a 2 zikona)

Pokud je poZadovand informace obchodnim tajemstvim, povinny subjekt ji neposkytne.

Pfi poskytovani informace, kterd se tyk4 pouZivani vefejnych prostfedkd, se nepovaZuje
poskytnuti informace o rozsahu a piijemci téchto prostfedkii za poruseni obchodniho
tajemstvi.

4) Ochrana duvérnosti majetkovych poméri (§ 10 odst. 1 a 2 zdkona)

Informace o majetkovych pomérech osoby, kterd neni povinnym subjektem, ziskané na
zaklad€ zakonii o danich, poplatcich, penzijnim nebo zdravotnim pojidténi anebo socidlnim
zabezpedeni, povinny subjekt podle tohoto zidkona neposkytne.

DalSi omezeni prava na informace

Povinny subjekt miiZze omezit poskytnuti informace, pokud se vztahuje vyluéné k vnitinim
pokynim a personalnim predpisim povinného subjektu (§ 11 odst. 1 pism. a) zdkona).

Za vnitini pokyny a personalni predpisy M&U jsou podle § 11 odst. 1 pism. a) zdkona zejména
povaZovany:

e Pokyny pro inventarizaci majetku

* Smérnice pro pouZivani sluzebnich vozidel

o Pozarni fad

o Pracovni fad

o Spisovy fad

o Smérnice o ob&hu Gcetnich dokladi

¢ Statut socidlniho fondu a Zasady Cerpani socidlniho fondu

VIL
Povinnosti a postup p¥i vyFizovani Zidosti o poskytnuti informace (§ 14 zikona)

Ustng a telefonicky podané Zadosti o poskytnuti informaci vyfizuji voleni zastupci, vedouci
zaméstnanci 1 ostatni zaméstnanci vradmci své plsobnosti dané organizaénim Fadem
Meéstského ufadu Ralsko. Pisemné podané Zadosti v souladu s § 14 zdkona, jsou evidovany
dle svého charakteru v podateln¢ méstského ufadu. Evidenci vede vedouci odd. rozvoje, MH
a ZP, Odbor kancel4f tajemnika.

L 4

Povinny subjekt posoudi Zadost (§ 14 odst. 5 zikona) a:

e brani-li nedostatek udaji o Zadateli podle odstavce 2 postupu vyfizeni Zadosti o
informaci podle tohoto zdkona, zejména podle § 14a nebo 15, vyzve Zadatele ve 1hite
do 7 dnil ode dne podani Zadosti, aby Zadost doplnil; nevyhovi-li Zadatel této vyzvé do
30 dnti ode dne jejiho dorudeni, Zadost odloZi (§ 14 odst. 5 pism. a) zdkona),

e v piipad€, Ze je Zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je poZadovana,
nebo je formulovéna piili§ obecné, vyzve Zadatele ve 1hiit€ do sedmi dnii od podani
zadosti, aby zadost upiesnil, neupfesni-li Zadatel Zadost do 30 dnii ode dne doruceni
vyzvy, rozhodne o odmitnuti Zadosti (§ 14 odst. 5 pism. b) zikona),



e v piipad€, Ze poZadované informace se nevztahuji k jeho plisobnosti, Zadost odloZi a
tuto odiivodnénou skute¢nost sdéli do 7 dnii ode dne dorudeni Zadosti Zadateli (§ 14
odst. 5 pism. ¢) zdkona)

O postupu p¥i poskytovani informace se poridi ziznam.

Lhiitu pro poskytnuti informace podle odstavce 5 pism. d) zikona miiZe povinny subjekt
prodlouzit ze zivaznych diivodi, nejvySe viak o deset dni. Zavaznymi diivody jsou:

a) vyhledani a sbér pozadovanych informaci v jinych ufadovnach, které jsou oddélené od
ufadovny vyfizujici Zadost,

b) vyhledéni a sbér objemného mnoZstvi odd&lenych a odlisnych informaci poZadovanych v
jedné zadosti,

¢) konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery ma zdvazny zajem na rozhodnuti o Zadosti,
nebo mezi dvéma nebo vice sloZkami povinného subjektu, které maji zavazny zdjem na
predmétu Zadosti.

Zadatel musi byt o prodlouZeni lhiity i o jeho diivodech vidy prokazatelné informovén,
a to v¢as pred uplynutim lhity pro poskytnuti informace.

Odvolani:

rwor

Proti rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti zadosti 1ze podat odvolini.

Je-li proti rozhodnuti podéno, ve smyslu § 16 zdkona, odvoldni, je ptedloZeno spolu se
spisovym materidlem ve lhit€ 15 dni od dorudeni Krajskému tifadu Libereckého kraje.

Nadfizeny orgén (krajsky Gfad) rozhodne o odvolani do 15 dnii ode dne ptedloZeni odvolani
povinnym subjektem. Lhita pro rozhodnuti o rozkladu je 15 pracovnich dnti ode dne doruceni
rozkladu povinnému subjektu. Lhiitu nelze prodlouZit.

StiZznost:
Na postup p¥i vyFizovani stiZnosti miZze Zadatel podat dle § 16a zikona stiZnost.

StiZznost na postup pfi vyfizovani Zadosti o informace (dale jen "stiznost") miZe podat Zadatel,
a) ktery nesouhlasi s vyfizenim Zadosti zplisobem uvedenym v § 6 zakona,

b) kterému po uplynuti lhiity podle § 14 odst. 5 pism. d) nebo § 14 odst. 7 zdkona nebyla
poskytnuta informace nebo predloZena kone&na licenéni nabidka a nebylo vydano rozhodnuti
o odmitnuti Zadosti,

¢) kterému byla informace poskytnuta ¢aste¢né, aniz bylo o zbytku Zadosti vydano rozhodnuti
o odmitnuti, nebo

d) ktery nesouhlasi s vy$i Ghrady sdélené podle § 17 odst. 3 zakona nebo s vy odmény podle
§ 14a odst. 2 zdkona, poZzadovanymi v souvislosti s poskytovanim informaci.

StiZnost lze podat pisemné nebo Ustng; je-li stiznost podéana ustng a nelze-li ji ihned vyiidit,
sepi3e o ni povinny subjekt pisemny zdznam,



StiZnost se podava u povinného subjektu, a to do 30 dnii ode dne
a) doruceni sdé€leni podle § 6, § 14 odst. 5 pism. ¢) nebo § 17 odst. 3 z4kona,

b) uplynuti Ihity pro poskytnut{ informace podle § 14 odst. 5 pism. d) nebo § 14 odst. 7
zakona.

O stiznosti rozhoduje nadfizeny organ.

Povinny subjekt pfedloZi stiznost spolu se spisovym materidlem nadfizenému organu do 7
dnil ode dne, kdy mu stiZnost dosla, pokud v této Thit€ stiznosti sim zcela nevyhovi tim, Ze
poskytne poZadovanou informaci nebo kone¢nou licenéni nabidku, nebo vyda rozhodnuti o
odmitnuti Zadosti.

NadFizeny organ p¥i rozhodovini o stiZznosti pfezkouma postup povinného subjektu a
rozhodne tak, ze

a) postup povinného subjektu potvrdi,

b) povinnému subjektu pfikdZe, aby ve stanovené lhiité, kterd nesmi byt del¥f neZ 15 dnt ode
dne doruceni rozhodnuti nadfizeného orgdnu, Zadost vytidil, p¥ipadng piedlozil Zadateli
konec¢nou licenéni nabidku, nebo

¢) usnesenim véc pievezme a informaci poskytne sdim nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti
Zadosti; tento postup nelze pouZit viiéi organim tizemnich samospravnych celkt pii vykonu
samostatné plisobnosti.

NadFizeny orgin pFi rozhodovini o stiZnosti (vySe tdhrady) pirezkoumi postup
povinného subjektu a rozhodne tak, ze

a) vysi thrady nebo odmény potvrdi,

b) vydi thrady nebo odmény sniZi; tento postup nelze pouZit viiéi orgintm tzemnich
samospravnych celki pti vykonu samostatné pisobnosti, nebo

¢) povinnému subjektu piikaZe, aby ve stanovené lhiit€, kterd nesmi byt deli ne 15 dnii ode
dne doruceni rozhodnuti nadfizeného organu, zjednal nipravu, jde-li o Ghradu nebo odménu
za poskytnuti informace izemnim samospravnym celkem v samostatné pisobnosti.

Nad¥izeny orgin o stiZnosti rozhodne do 15 dnii ode dne, kdy mu byla pi‘edloZena.

Rozhodnuti se oznamuje Zadateli a povinnému subjektu. Proti rozhodnuti se nelze odvolat.
Jde-li v8ak o rozhodnuti podle odstavce 6 pism. ¢) zikona (nad¥izeny org4n usnesenim véc
pfevezme a informaci poskytne sim nebo vyd4 rozhodnuti o odmitnuti Zidosti; tento
postup nelze pouZit vii¢i orginim vzemnich samosprivnych celkdi p¥i vykonu
samostatné piisobnosti), nelze se odvolat pouze v piipadé, kdy rozhodl nadiizeny organ
uréeny podle § 178 odst. 2 véty posledni spravniho fadu nebo podle § 20 odst. 5 zékona o
svobodném pfistupu k informacim.

VIIL
Sazebnik tihrad
Zvefejiovani informaci provadi mésto na své naklady. Poskytovani informaci na zdkladg

Zadosti (Ustni i pisemné) je provadéno za thradu. Vy$i ubrady za poskytnuté informace
stanovi vedouci pracovnik dle sazebniku. '



« mzdové naklady — 220,- K¢ za kazdou i zapocatou hodinu prace zaméstnance
spojenou s_porizenim informace (vyhledani dokumentt, pofizeni fotokopii,
anonymizace Udaji v dokumentech apod.)

e 2,00 K¢ za fotokopii formatu A4

e 4,00 K¢ za fotokopii formatu A3

o dorudovaci naklady — hodnota po$tovného dle aktuslniho ceniku Ceské posty

Kalkulovana vy$e thrady je pfed poskytnutim informace sdélena Zadateli a informace bude
poskytnuta pouze s jeho vyslovnym souhlasem s vysi Ghrady.

Uhradu za poskytnuti informace provede Zadatel pted ptedanim informace.

V piipadé, Ze poskytovanou informaci neni potfeba vyhleddvat, materidlové ndklady jsou
v hodnoté 1 oby¢ejného dopisu, bude informace poskytnuta bezplatné.

IX.
Vyroéni zprava

Piehled o ¢innosti v oblasti poskytovani informaci za uplynuly kalendaini rok v rozsahu § 18
zakona zpracuje vlednu kalenddfniho roku na zakladé tudaji zevidence podatelny a
vedoucich pracovniki tajemnik formou vyroéni zpravy.

X.

Pfistup k pfedpisim obsaZenym ve sbirce zdkonl a k obecné zdvaznym vyhlaskdm mésta je
umoznén kazdému v Ufednich hodinach na sekretariatu Me€U Ralsko, Kufivody 701, 471 24
Ralsko, kde do nich miiZe kaZzdy nahliZet.

XL

Koordinaci postupu dle téchto pravidel zajiStuje starosta. Pfi feSeni otdzek neupravenych
pravidly se postupuje dle zdkona a obecné platnych pfedpisi.

Tato smérnice byla schvélena radou mésta Ralsko dne 13. 12. 2017, usnesenim ¢. R-22/13/17
a rusi smeérnici na poskytovani informaci, ktera byla schvalena radou mésta Ralsko dne 30.
11. 2009 &. usneseni R- 2009/338.

V Ralsku dne 7. 12. 2017

Miloslav Tima

mistostarosta mésta




