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Stavebni archiv (dale jen archiv) je nedilnou soucasti archivu Méstského
ufadu Ralsko. Ve smyslu platnych piedpist plni ustanoveni § 131, 132 a
133 Stavebniho zdkona ¢. 50/1976 ve znéni pozdéjSich predpisi. Za jeho
provoz zodpovida pracovnik tuseku rozvoje mésta. Za manipulaci
S ulozenymi dokumenty, kopirovani poZadovanych vykresi pak povéfeny
pracovnik archivu.

Do mistnosti archivu maji p¥istup vedouci pracovnici Utadu (starosta a
mistostarosta, technik statniho stavebniho dohledu a vedouci stavebniho
ufadu, a to 1 mimo ufedni hodiny po ptredchozi dohodé.

Zadatelé zfad ob&ant, pravnickych a fyzickych osob podnikajicich
podle zvlastnich ptedpisti (klientdh mimo ufad atd.) maji do archivu ptistup
pouze Vuréenych ufednich hodindch. Do archivu vstupuji Zadatelé
jednotlivé (tedy tak, aby v prostoru Manipulace s vykresovou dokumentaci
nebylo vice jak 1-2 osoby) a nasledné¢ prokazuji ve smyslu § 133
Stavebniho zdkona odivodnénost PoZzadavku k nahlédnuti do dokumentace.

Pracovnici archivu dbaji, aby nahlédnutim do dokumentace nebylo
poruSeno statni, hospodarské ¢i sluzebni tajemstvi, jakoz 1 zakonem
uloZena ¢i uznana povinnost mlcenlivosti. V piipadé, kdy zadosti o
nahlédnuti do dokumentace nebude vyhovéno, provede archiv stavebni
dokumentace piisluné spravni fizeni a formou ROZHODNUTI zadost
zamitne. Dale jsou pracovnici archivu zmocnéni o nahlédnuti do
dokumentace pofidit struény zdznam do spisu s uvedenim jména nahlizejici
osoby, data a hodiny. Pracovnikim Stavebniho ufadu Utadu Mimoti lze
zapyj¢it dokumentaci i mimo archiv, jestlize je to zapotfebi z divodu
dikladného prostudovani pro ucely podrobného zjisténi vychoziho ¢&i
stavajiciho stavu. Toto zapljceni bude evidovano potvrzenim o zapijCeni
podpisem do knihy vypijcek.

Veskera vykresova dokumentace a pisemnosti uloZzené v archivu maji
trvalou hodnotu a nepodléhaji béznému skartacnimu fizeni. Jejich uloZeni
se tidi Zdkonem o tizemnim planovani a Stavebnim fadem. Nelze skartovat
zaddnou dokumentaci po celou dobu existence stavby, objektu ¢i zatizeni.
Ptipadnou skartaci 1ze provést pouze po ptredchozim pisemném souhlasu
Stavebniho Ufadu Mimon naptiklad pifedloZenim dokladu o odstranéni
stavby ¢i zafizeni. Dokumentace a jiné pisemnosti tykajici se veskerych
staveb vcetn¢ inzenyrskych siti (kanalizace, vodovody, spojovaci kabely
apod.) jsou uchovavany po celou dobu existence staveb ¢i zatizeni.



6. Pokud se v projektové dokumentaci (pfipadné studii) navrhovanych
staveb a doplikll staveb ( napf. piidni vestavby, nastavby, stavebni upravy
apod.) predlozi vice vytiskii (jejich duplicita), lze piebytecné vytisky
skartovat v bézném skarta¢nim fizeni (viz Spisovy a skartacni plan ze dne
26.7.2007 platny pro M&U Ralsko). V archivu se ulozi pouze 1 ks vytisku,
a to ten, ktery byl ovéfen Stavebnim ufadem.

7. Ve smyslu ustanoveni zdkona CNR ¢&. 368/1992 Sb. o spravnich
poplatcich ve znéni pozdé¢jSich zmén je stanoven spravni poplatek za
vydani stejnopisu, opisu, vypisu nebo pisemné informace z Gtednich spisil,
rejstiika, knih, zaznami a listin ve vysi 50,- K¢ za kazdou zapocatou
stranku. Za kopie pofizené na kopirovacich strojich snizi spravni organ
poplatek podle této polozky o 70% - tedy na 15,- K¢ za kazdou stranku.

8. Utedni hodiny archivu jsou stanoveny v pondéli a stiedu od 9:00 do
16.30 hodin s ptulhodinovou pfestavkou v dobé od 12:00 do 12:30 hod. na
obéd. V ostatnich dnech pak po dohod¢ s pracovnikem archivu na tel.c.
487 863 422.

Q. V prostoru archivu plati ptisny zdkaz koufeni a manipulace
s jakymikoliv
Skodlivymi latkami, které by zplsobily neptiznivy vliv na ulozené
pisemnosti.

10.  Oveétovani dokumentt zapiij¢enych z oddéleni stavebniho archivu
archivu

Ovétovani bude zajistovano timto zptisobem:

= Zadatel o ovéfeni zaplati &astku piedepsanou pro ovéfeni piisluiného
dokumentu, na kterou mu odpovédny pracovnik vystavi doklad.

»  Pracovnik zajisti ovéteni ptislusSného dokumentu.

=  Ovéfené dokumenty budou predavany spolu s dokladem o zaplaceni
ovéfeni nasledujici pracovni den nebo dle dohody (po dohod¢ lze zaslat 1
postou)

=  Usek rozvoje mésta zajistuje ovéieni nasledujicich dokument:

- kolauda¢ni rozhodnuti
- plany stavebni dokumentace nebo spisové dokumentace
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- najemni smlouvy

- rozhodnuti Bytové komise RM Ralsko

= (Cena ovéteni shody opisu s listinou:

20 K¢ za stranku

Pozn. Zpasob ovéfovani dokumenti bude doplnén do Provozniho fadu

stavebniho archivu M&U Ralsko.

Jméno a prijmeni

Funkce

Sezamen dne / podpis

Jméno a ptijmeni

Funkce

Sezdmen dne / podpis







