Dodatek €. 1 Pracovniho ¥ddu M&U
Ralsko

Tento dodatek vydavi v souladu s platnou legislativou starosta mésta Ralsko, Ing. Milo§
Tita.

Dodatek &. 1 byl projednan v Radé mésta Ralsko dne 14. 8. 2017 usnesenim &.: R -
14/03/17.

Dodatkem ¢&. 1 se dopliiuje do &4sti 5. Dovolend, neplacené volno, nemoc Pracovniho du
odstavec 5.7.

3. 7. Indispoziéni volno

Zamé&stnavatel poskytne zaméstnanci pracovni volno s nahradou platu ve vy3i primémého
vydelku po dobu jeho zdravotni indispozice, v rozsahu do 3 pracovnich dnii v kalenda¥nim roce,
za téchto podminek:

- indispozi¢ni volno schvaluje pfimy nadfizeny zaméstnance na z4kladé jeho Z4dosti
(odsouhlasend pisemnd Zadost je pfilohou dochazky),

- zameéstnanec nemd povinnost pfedloZit doklad Rozhodnuti 0 dogasné pracovni
neschopnosti,

- zaméstnanec je povinen zdrZovat se v misté, které uvedl v Zadosti, zamé&stnavatel
je opravnén kontrolovat, zda se zam&stnanec zdrZuje v misté, které uvedl. Zjisti-li
zaméstnavatel, Ze zamé&stnanec indispoziéni volno zneuZil, miize po projednani
s vedenim mésta narok na indispoziéni volno odejmout,

- indispoziéni volno neni moZné &erpat ve zkudebni dob&

- nérok na Cerpdni indispozi&niho volna neni mozZné ptevadét do nasledujiciho roku,

Dodatek nabyvd G¢innosti vydanim, tedy dne 14. 8. 2017.

Ing. Milos Tita

starosta mésta
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Byl jsem seznamen s Dodatkem é. 1 Pracovniho fadu MéU Ralsko:
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Byl jsem seznamen s Dodatkem é. 1 Pracovniho fadu MéU Ralsko:
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Byl jsem seznamen s Dodatkem é. 1 Pracovniho fadu MéU Ralsko:
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Dodatek &. 2 Pracovniho Fadu M&U Ralsko

Tento dodatek vydava v souladu s platnou legislativou starosta mé&ta Ralsko, Ing. Milos
Tita. Dodatek & 2 byl projednin v Radé mésta Ralsko dne 1. 11. 2017 a doplnéni
pracovniho Fidu schvileno usnesenim ¢&.: R-19/13/17.

Dodatkem ¢&. 2 se dopliiuje do &asti 3. Pracovni doba, odstavec 3. 2 Evidence pracovni doby,
ndsledujici text:

Phvodni znéni:
3.2 Evidence pracovni doby

Prokazatelna evidence pracovni doby a moZnych prestasi je vedena elektronicky. Zaméstnanec je
povinen svilj ndstup, opusténi pracovi§té a odchod ze zaméstndni oznadit otiskem prstu na &tecee
umisténé u vstupu na pracovidté. Povoleni ke sluZebni cesté (kniha jizd nebo cestovni prikazy)
podepisuje vedouci odd. rozvoje, MH a ZP.

Zjisti-li se nedodrzeni pracovni doby ze strany zaméstnance, nedostatky neodiivodnéné v evidenci
pracovni doby, odpovédnost za népravu nese tajemnik M&U/starosta mésta. Zaméstnavatel miize
s ohledem na neplnéni ikolu docasné sniZit osobni ohodnoceni zam&stnance, u néhoz byly nedostatky
zjistény. O postihu zamé&stnance rozhoduje tajemnik M&U/starosta mésta.

Nové znéni:

Prokazatelnd evidence pracovni doby a moznych presdasi je vedena elektronicky. Zaméstnanec je
povinen svilj nastup, opusténi pracovi§té¢ a odchod ze zaméstnani oznadit otiskem prstu na &tedce
umisténé u vstupu na pracovisté. Povoleni ke sluZebni cesté (kniha jizd nebo cestovni prikazy)
podepisuje vedouci odd. rozvoje, MH a ZP. Podrobnou evidenci sluZebnich odchodt (vyjma
rozvozu déti) vedou zaméstnanci v excelovské tabulce, ktera je pfilohou tohoto dodatku.
Vyplnénou tabulku zasle zaméstnanec nejpozdg&ji do 10. dne nasledujiciho kalendainiho mésice
emailem na adresu vedouci odd. rozvoje, MH a ZP, Ing. Martiny Dokoupilové:
dokoupilova@mestoralsko.cz. Evidence sluZebnich jizd (mimo mé&sto Ralsko) bude evidovana
na pfedepsanych formulafich (cestovni piikaz) bez ohledu na délku a vzdalenost sluZebni cesty
po pfedchozim odsouhlaseni sluZebni cesty vedoucim zaméstnancem (cestovni piikazy budou
pfedavany do Gltarny), soucasné je nutné provést zdznam do knihy jizd. P¥i vykonu sluzebni
jizdy (autem, vlakem, autobusem apod.) musi mit zaméstnanec cestovni prikaz vidy u
sebe. Zjisti-li se nedodrzeni pracovni doby ze strany zaméstnance, nedostatky neodtivodnéné v evidenci
pracovni doby, odpovédnost za napravu nese tajemnik M&U/starosta mésta. Zaméstnavatel miize
s ohledem na neplnéni tkolu do¢asné snizit osobni ohodnoceni zaméstnance, u néhoZ byly nedostatky
zjitény. O postihu zaméstnance rozhoduje tajemnik M&U/starosta mésta.

Dodatek nabyva G¢innosti vydanim, tedy dne 1. 12. 2017.

Priloha dodatku ¢. 2: Tabulka evidence sluZebnich odchodfl.

MESTO -6-
RALSKO

Kufivody 701, 471 22 Ralsko
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Ing. Milos Tita
stargsta mé
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Pfiloha &. 1 k dodatku &. 2 Pracovniho fadu M&U Ralsko

Evidence sluZebnich odchodl zaméstnance
Maésic
Jméno a pfijmeni zaméstnance

Den Cas odchodu |Cas pfichodu |ZdGvodnéni slufebniho odchodu
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Vypinény vykaz zaslat vidy nejpozdéji do 10. dne nasledujiciho kalendarniho mésice na
emailovou adresu: dokoupilova@mestoralsko.cz




Byl jsem seznamen s Dodatkem &. 2 Pracovniho Fadu MéU Ralsko:
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Byl jsem seznamen s Dodatkem é. 2 Pracovniho Fadu MéU Ralsko:
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